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Prvńı soukromé jazykové gymnázium

Hradec Králové
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ÚVOD 4
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ÚVOD

Tato př́ıručka je určená žák̊um Prvńıho soukromého jazykového gymnázia v Hradci
Králové, kteř́ı budou pracovat, nebo již pracuj́ı na projektu soutěže Tvořivá
klávesnice a představuje školńı kolo soutěž́ı SOČ, AMAVET, ICYS, StreTech.
V př́ıručce jsou uvedeny a vysvětleny základńı informace o soutěži, včetně pokyn̊u
pro vypracováńı soutěžńıho projektu.

V př́ıpadě, že čemukoliv neporozumı́te, obrat’te se na vedoućıho vaš́ı práce,
př́ıpadně na vyučuj́ıćıho informatiky.
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1 ZÁKLADNÍ INFORMACE O PROJEKTOVÉ

SOUTĚŽI TVOŘIVÁ KLÁVESNICE

Projektová soutěž Tvořivá klávesnice umožňuje žák̊um, aby projevili sv̊uj talent,
nadáńı a v neposledńı řadě zájem o určitý obor nebo praktický výzkum ve zvoleném
vědńım oboru, dále se naučili zpracovat odborný projekt již na středńı škole, a t́ım
vytvořit odbornou práci alespoň v některých kritéríıch shodnou s bakalářskými nebo
i magisterskými pracemi vysokoškolských student̊u.

Soutěžńı projekt Tvořivé klávesnice je zpravidla jejich prvńı odbornou praćı.
Žáci řeš́ı odborný projekt v rámci jednoho předmětu (oboru), přičemž si vyberou
(navrhnou vyučuj́ıćımu) téma práce, o které maj́ı zájem, zvoĺı si ćıl a metodiku
práce. Dále posuzuj́ı, zda práce může přinést očekávané výsledky. Zásadně by projekt
neměl spoč́ıvat pouze v kompilaci jednoho nebo několika málo zdroj̊u. V př́ıpadě, že
se výjimečně jedná o literárńı rešerši nebo kompilačńı práci, muśı projekt vycházet
z větš́ıho počtu literárńıch a internetových zdroj̊u, z nichž alespoň některé práce
jsou cizojazyčné.

Každá odborná práce (odborný projekt Tvořivé klávesnice) muśı obsahovat prak-
tickou část, která by měla být nejen počtem stran, ale zejména svým obsahem,
podstatně rozsáhleǰśı (větš́ı, deľśı) než teoretická část práce. Výsledky aktivńı sa-
mostatné práce žáka při plněńı praktické části projektu by měly vždy obsahovat
(přinášet) alespoň některé nové informace, nové př́ıstupy, nové závěry, nová zjǐstěńı
atp. Každý člen hodnot́ıćı poroty očekává, že projekt obsahuje odborně, přesně
a přehledně zpracované vlastńı názory žák̊u, a zejména výsledky jejich vlastńıch
výzkumů či studia daného problému.

Název
”
Tvořivá klávesnice“ vycháźı ze skutečnosti, že klávesnice poč́ıtače a in-

formačńı technologie jako celek jsou velmi vhodnými nástroji, které umožňuj́ı zpra-
cováńı odborného projektu (odborné práce) na vysoké úrovni a umožňuj́ı i kvalitńı
prezentaci výsledk̊u práce.

1.1 CÍLE SOUTĚŽE

Projektová soutěž Tvořivá klávesnice si klade zejména následuj́ıćı ćıle:

• Naučit žáky vybrat si vhodné téma pro vlastńı odborný projekt, stanovit ćıle
vědecké práce a reálnou metodiku, která jim umožńı splnit ćıle práce.

• Rozv́ıjet schopnosti žák̊u aplikovat znalosti a dovednosti źıskané v pr̊uběhu
studia při řešeńı konkrétńıho odborného problému.

• Naučit autory projekt̊u vyhledávat potřebné informace v odborné literatuře,
na internetu a v daľśıch zdroj́ıch informaćı; přičemž je samostatně a srozumi-
telně využij́ı při řešeńı zadaného problému.

• Naučit vhodným zp̊usobem správně citovat zdroje informaćı, např. pomoćı
citačńı normy ISO 690 (https://www.citace.com).

• Podněcovat prostřednictv́ım řešeńı konkrétńıch projekt̊u k odhalováńı
a rozv́ıjeńı svých tv̊urč́ıch schopnost́ı i k samostatné tv̊urč́ı práci.
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• Naučit žáky prezentovat výsledky své práce s d̊urazem jak na formálńı, gra-
fickou úpravu, tak i na neverbálńı a verbálńı projev, který je u praćı veřejně
prezentovaných velmi d̊uležitý.

• V neposledńı řadě je kladen d̊uraz na znalost anglického jazyka, protože uměńı
zpracovat a prezentovat svoji práci v ciźım jazyce se stává v současnosti ne-
zbytnost́ı.

1.2 ZAMĚŘENÍ PROJEKTŮ

Všem žák̊um a vedoućım praćı Tvořivá klávesnice doporučujeme, aby se seznámili
s obory SOČ a s charakteristikou obor̊u SOČ na https://www.soc.cz/obory-soc/.
Každá práce Tvořivé klávesnice by měla co nejlépe a nejv́ıce odpov́ıdat charakteris-
tice právě jednoho oboru SOČ. Obory SOČ jsou rozděleny takto:

1. Matematika a statistika

2. Fyzika

3. Chemie

4. Biologie

5. Geologie, geografie

6. Zdravotnictv́ı

7. Zemědělstv́ı, potravinářstv́ı, lesńı a vodńı hospodářstv́ı

8. Ochrana a tvorba životńıho prostřed́ı

9. Stroj́ırenstv́ı, hutnictv́ı, doprava a pr̊umyslový design

10. Elektrotechnika, elektronika a telekomunikace

11. Stavebnictv́ı, architektura a design interiér̊u

12. Tvorba učebńıch pomůcek, didaktická technologie

13. Ekonomika a ř́ızeńı

14. Pedagogika, psychologie, sociologie a problematika volného času

15. Teorie kultury, uměńı a umělecké tvorby

16. Historie

17. Filozofie, politologie a ostatńı humanitńı a společenské obory

18. Informatika

Podrobněǰśı členěńı vědńıch obor̊u a projekt̊u, které do nich patř́ı, se nacháźı na
stránkách SOČ (https://www.soc.cz/obory-soc/).
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1.3 PRAVIDLA SOUTĚŽE

Soutěž Tvořivá klávesnice se skládá ze tř́ı ńıže uvedených kategoríı:

• kategorie I. (tercie, kvarta),

• kategorie II. (kvinta, sexta),

• kategorie III. (septima, oktáva).

1.3.1 Výběr tématu, vedoućıho projektu a exterńıho konzultanta

Témata Tvořivé klávesnice jsou každoročně vyhlašována vyučuj́ıćımi gymnázia.
Daľśı vhodná témata praćı lze dohledat na internetových stránkách SOČ, vysokých
škol a výzkumných ústav̊u, včetně akademie věd, které středoškolák̊um nab́ızej́ı od-
borné stáže a možnost spolupráce na vědeckých (odborných) projektech.

Každý žák si zvoĺı vedoućıho práce, primárně z řad vyučuj́ıćıch gymnázia. Podle
doporučeńı vedoućıho si autor projektu sám aktivně domluv́ı konzultace nebo spo-
lupráci s exterńım odborným konzultantem. Exterńı konzultant vždy výrazně přisṕı-
vá ke kvalitńımu zpracováńı každého projektu. Exterńım konzultantem může být
odborńık znalý problematiky tématu projektu – nejčastěji akademický pracovńık vy-
soké školy, výzkumného ústavu, odborného pracovǐstě atp. Nejen pro nižš́ı
gymnázium může být vhodným exterńım konzultantem také otec, matka nebo
př́ıbuzný, kteř́ı maj́ı zkušenosti s tematikou práce nebo pracuj́ı ve vědńım oboru,
do něhož daný projekt patř́ı. Pozn.: vedoućı projektu je osoba, která vede vaši práci
po stránce metodické a odborné, je to osoba, která je z řad vyučuj́ıćıch gymnázia.
Exterńı konzultant je osoba, která vede vaši práci po stránce odborné a nepatř́ı mezi
vyučuj́ıćı gymnázia. Na odborném projektu Tvořivá klávesnice může žák pracovat
i bez odborné spolupráce s exterńım konzultantem.

1.3.2 Realizace projektu

Na jednom soutěžńım projektu pracuje pouze jeden žák.
Před realizaćı praktické části své práce se každý žák dostatečně podrobně seznámı́

se současnou úrovńı poznáńı studované problematiky na základě prostudovaných
literárńıch a internetových zdroj̊u. Připrav́ı si podklady pro psańı teoretické části
své práce, a to včetně zaznamenáńı citaćı a zdroj̊u kĺıčových informaćı, které si
prostudovali.

Po základńım seznámeńı s teoretickými zdroji autor projektu realizuje praktic-
kou část své práce. Zpracováńı praktické části projektu umožňuje napsat všechny
požadované části odborného textu práce. Doporučujeme pracovat současně na teo-
retické i praktické části práce tak, aby obě části práce byly v maximálńı možné mı́̌re
provázané, kompaktńı a autorsky originálńı. Projekt nesmı́ připomı́nat

”
puzzle“ se-

stavené z r̊uzných nesourodých část́ı, které se lǐśı formátováńım, stylem psańı, r̊uznou
grafikou atp.

Každý autor projektu aktivně spolupracuje s vedoućım práce a včas konzultuje
vše potřebné tak, aby mohl v rámci kontrolńıch dn̊u doložit, jakým zp̊usobem pracuje
na svém projektu. Žáci dále konzultuj́ı s vedoućım své práce podle potřeby v pr̊uběhu
celého řešeńı projektu a psańı odborné práce.

Forma zpracováńı každého projektu muśı splňovat všechny základńı požadavky
kladené na odborné práce (viz daľśı části př́ıručky).
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1.3.3 Kontrolńı dny postupu práce na projektu

V pr̊uběhu zpracováńı projektu žák dokládá svému vedoućımu práce na
vyhlášených kontrolńıch dnech pr̊uběžné plněńı zadaných úkol̊u dle jeho časového
harmonogramu (viz dále). Každý kontrolńı den je bodově hodnocen a toto bo-
dové hodnoceńı se započ́ıtává do klasifikace daného předmětu za prvńı pololet́ı. Za
základńı východisko pro hodnoceńı postupu práce v rámci jednotlivých kontrolńıch
dn̊u je možné považovat následuj́ıćı:

1. kontrolńı den: základ rešerše (návrh zdroj̊u vhodných k rešerši), stanoveńı ćıle
práce, žákem vytvořený vlastńı časový harmonogram postupu práce na pro-
jektu,

2. kontrolńı den: hotová rešeršńı část, 1/3 teoretické části, promyšlena metodika
práce pro zpracováńı praktické části,

3. kontrolńı den: hotová teoretická část práce, praktická část práce rozpracována
alespoň z 1/3,

4. kontrolńı den: praktická část práce hotová ze 2/3.

Je ale potřeba si uvědomit, že téma práce ovlivňuje náplň výše uvedených kont-
rolńıch bod̊u, někdo bude zač́ınat praktickou část́ı (např́ıklad prováděńı vybraných
měřeńı, sběr rostlin vázaných na konkrétńı ročńı obdob́ı, . . . ) a teoretickou část bude
tvořit až ke konci práce.

1.3.4 Odevzdáńı časového harmonogramu práce na projektu

Žák dle aktuálńıho zveřejněného časového harmonogramu kontrolńıch dn̊u odevzdá
k datu prvńıho kontrolńıho dne vlastńı časový harmonogram svému vedoućımu
práce. Tento časový harmonogram muśı obsahovat plán práce na projektu na zbylé
kontrolńı dny, a to včetně prvńıho kontrolńıho dne. Je podkladem k hodnoceńı a kon-
trole pr̊uběhu práce na projektu v rámci kontrolńıch dn̊u. Je závazný, proto je nutné,
aby si žák d̊usledně promyslel, jak bude jeho práce na projektu postupovat. Harmo-
nogram se odevzdává v elektronické podobě a je možné ho vypracovat s využit́ım
MS Word, LATEX, MS PowerPoint, MS Excel, a podobně.

Vizuálńı podoba harmonogramu neńı stanovena. Harmonogram může mı́t texto-
vou, anebo grafickou podobu (např́ıklad soupis činnost́ı a práce, která bude k jednot-
livým kontrolńım dn̊um hotová, anebo např́ıklad grafická časová osa s rozplánováńım
činnost́ı na jednotlivé kontrolńı dny).

1.3.5 Odevzdáńı anotace

Žák dle aktuálńıho zveřejněného časového harmonogramu (viz kapitola 5 na straně
28) odevzdá anotaci projektu v tǐstěné podobě (formát anotace je dán formátem dle
šablony projektu) do kanceláře zástupkyň školy. U projekt̊u z kategorie I. se ode-
vzdává anotace v češtině, u projekt̊u z kategorie II. se odevzdává anotace v češtině
a angličtině. Strukturovaná anotace se samostatně neodevzdává (odevzdává se jako
ned́ılná součást celého projektu při jeho finálńım odevzdáńı).
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1.3.6 Vypracováńı, tisk a odevzdáńı projektu a posteru

Pro vypracováńı projektu kategorie I. je doporučený software MS Word, anebo
LATEX. Projekt kategorie II. muśı být vypracovaný v LATEXu. Žáci také povinně
zpracuj́ı a odevzdávaj́ı hotový soutěžńı poster (plakát) ve formátu PowerPoint (ppt,
pptx) ve stejný čas a stejným zp̊usobem jako projekt (viz dále). Rozměry a pravidla
pro zpracováńı posteru jsou uvedeny v př́ıloze této př́ıručky. Poster netiskněte!

Doporučený formát souboru pro tisk je PDF. Pozn.: zejména při použit́ı soft-
waru MS Word je vhodné před tiskem dokument ve formátu docx uložit také do
formátu PDF a práci ve formátu PDF zkontrolovat, zda jsou všechny stránky práce
uspořádané zp̊usobem, který předpokládáte a který odpov́ıdá požadavk̊um. Teprve poté
práci vytiskněte. Neńı dobrou vizitkou, když dojde k vytǐstěńı oč́ıslovaných prázdných
stránek nebo k

”
rozházeńı“ obrázk̊u atp. Po dokončeńı a zkontrolováńı rukopisu ve-

doućım práce, autor projektu vytiskne práci na b́ılé listy paṕıru formátu A4, tj.
210× 297 mm jednostranně.

Soutěžńı projekt žáci po jeho dokončeńı odevzdaj́ı ve 2 výtisćıch, oba výtisky
svázáné v kroužkové vazbě žák odevzdá svému tř́ıdńımu vyučuj́ıćımu. Prvńı stránka
projektu s logem školy a Tvořivé klávesnice se tiskne barevně. Pozn.: při tisku
s využit́ım exterńıch tiskových center si pohĺıdejte, abyste tiskli barevně pouze prvńı
stranu. Pokud to neńı z pohledu projektu nutné (barevné fotografie, obrázky), neńı
nutné tisknout zbytek projektu barevně.

Kromě tǐstěné formy nahraje (odevzdá) každý žák práci v digitálńı formě do
systému Moodle, ve kterém bude včas připraven k tomu určený př́ıslušný úkol. Je
třeba přesně dodržet termı́n odevzdáńı, jelikož pozděǰśı odevzdáńı práce má vliv na
výsledné hodnoceńı projektu. Nezpracováńım nebo i neodevzdáńım práce se autor
projektu vystavuje riziku výrazného zhoršeńı prospěchu v předmětu, do něhož byl
jeho projekt zařazen.
V kategorii I. se odevzdává:

• projekt ve formátu MS Word, tj. docx,

• tentýž projekt ve formátu PDF,

• poster ve formátu pptx (jde o tři, př́ıpadně čtyři soubory, každý ve formátu
pptx).

V kategorii II. se odevzdává:

• projekt stažený z prostřed́ı Overleaf napsaný v LATEXu, tj. komprimovaný sou-
bor ZIP,

• tentýž projekt ve formátu PDF,

• poster ve formátu pptx (jde o tři, př́ıpadně čtyři soubory, každý ve formátu
pptx).

Podrobněǰśı instrukce pro odevzdáńı výše uvedených soubor̊u budou vždy
součást́ı vytvořeného úkolu v prostřed́ı Moodle.

Odevzdanou ṕısemnou část práce již nelze měnit. Formu prezentace PowerPoint
pro obhajobu projektu mohou žáci dotvářet a př́ıpadně i upravovat až do dne obha-
joby. Neńı ale možné, aby se prezentace svým obsahem výrazně lǐsila od odevzdaného
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textu práce. Prezentace muśı splňovat předem daná pravidla tvorby poč́ıtačových
prezentaćı.

Obhajoba soutěžńıho projektu je veřejná a prob́ıhá podle časového harmono-
gramu a kritéríı, která jsou předem stanovená (viz př́ıslušná kapitola této př́ıručky).
Každé obhajobě jsou př́ıtomńı daľśı žáci, kteř́ı zpracovali projekt ve stejné skupině
obor̊u, a nejméně dva učitelé (zpravidla vedoućı práce a oponent práce). Výsledné
pořad́ı je stanoveno na základě celkově źıskaných bod̊u.

Vyhlášeńı výsledk̊u soutěže prob́ıhá dle časového harmonogramu, stanoveného
vedeńım gymnázia. Nejúspěšněǰśı autoři projekt̊u jsou každoročně nominováni do
navazuj́ıćıch soutěž́ı (zejména SOČ, AMAVET, ICYS). V př́ıpadě, že nominaci
přijmou, za gymnázium mohou reprezentovat své projekty na daľśıch soutěž́ıch a od-
borných konferenćıch v České republice i v zahranič́ı.
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1.4 VĚDECKÝ VÝZKUM

Projekt soutěže Tvořivá klávesnice je třeba chápat také jako př́ıpravu na tvorbu ba-
kalářských a magisterských praćı i na vědecký výzkum, jelikož nejúspěšněǰśı projekty
již jednoznačně odpov́ıdaj́ı vědeckému výzkumu. Vědecký výzkum lze považovat za
systematické, kontrolované, empirické a kritické zkoumáńı určitých jev̊u na základě
stanovených ćıl̊u nebo hypotéz o předpokládaných vztaźıch mezi jevy. Výzkum může
být kvantitativńı nebo kvalitativńı:

• Kvantitativně orientovaný výzkum je záměrnou systematickou činnost́ı,
při které se empirickými metodami ověřuj́ı, verifikuj́ı, testuj́ı hypotézy
o vztaźıch mezi jevy [1]. Často je kvantitativńı výzkum nazýván také kla-
sickým výzkumem, ve kterém je zkoumána objektivńı realita, nezávislá na
citech a přesvědčeńı zkoumaj́ıćıch nebo zkoumaných osob. Poznatky (data)
źıskáváme smyslovým vńımáńım nebo pomoćı př́ıstroj̊u a metodologických
(metodických) postup̊u. Výsledky kvantitativńıho výzkumu lze zpracovat po-
moćı r̊uzných matematických (statistických) metod.

• Kvalitativně orientovaný výzkum zd̊urazňuje subjektivńı aspekty jednáńı
lid́ı, je závislý na našich citech, postoj́ıch a přesvědčeńıch. Kvalitativńı výzkum
se může zabývat analýzou situace, chováńım, vzájemnými vztahy,
porozuměńım toho, co je podstatou jev̊u. Umožňuje źıskat detailněǰśı infor-
mace o konkrétńım jevu. Nejpouž́ıvaněǰśımi metodami kvalitativńıho výzkumu
jsou rozhovory a pozorováńı [1].

Obecně patř́ı k nejčastěǰśım metodám výzkumu studium literárńıch zdroj̊u a for-
mulováńı nových závěr̊u a souvislost́ı, pozorováńı, experimenty (pokusy) a mo-
delováńı (dnes nejčastěji s pomoćı výpočetńı techniky) aj.

1.4.1 Hlavńı fáze výzkumu

S ohledem na systematičnost práce lze vědecký výzkum rozdělit na následuj́ıćı fáze.

Stanoveńı problému a ćıl̊u práce

Před přihlášeńım (před zahájeńım) projektu si položte zv́ıdavé (zvědavé) otázky, na
které budete cht́ıt naj́ıt odpovědi – stanovte si ćıle práce, které chcete řešit. Potom si
vyhledejte v literatuře (popř. na internetu), co bylo a je o problému již publikováno.
Pokud to neuděláte, budete později zklamáni z toho, že jste řešili problémy, které
byly již dávno vyřešeny. Základńım zdrojem informaćı pro odborné práce je studium
odborné literatury (knižńı publikace, časopisy, sborńıky aj.). Informace źıskané z in-
ternetu nejsou vždy pravdivé a je třeba je kriticky tř́ıdit a hodnotit. Informace
zařazené do odborné práce muśı být přesné, správné, pravdivé.

Ćıle práce autoři projekt̊u určuj́ı po dohodě s vedoućım práce a s odborným
konzultantem ještě před zahájeńım práce na projektu.

Formulace hypotéz

V př́ıpadě, že má žák vhodně stanovené ćıle práce, nemuśı vždy formulovat hypotézy
(zejména v př́ırodovědných oborech). V př́ıpadě, že hypotézy formulujeme, musej́ı
vycházet minimálně z jednoho, již publikovaného zdroje, nebo z publikovaných
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zdroj̊u a výsledk̊u práce jiných autor̊u nebo se muśı oṕırat o vědeckou studii, např.
článek v odborném časopisu, atp. Hypotézy by neměly

”
padat z nebe“. Hypotézu

(hypotézy) chápeme jako zpřesněńı řešeného problému. Vždy je dobré přesně defino-
vat jednotlivé pojmy, kterými se výzkum bude zabývat, aby byly jednoznačné, jed-
noduché, zachytitelné, tj. měřitelné. Hypotézu lze definovat jako vědecký předpoklad
k ověřeńı určitých jev̊u nebo možného stavu skutečnosti. Hypotéza umožňuje vytyčit
směr výzkumu. Pokud při formulaci výzkumného problému použ́ıváme tázaćıch
vět, hypotéza je formulována oznamovaćı větou. Můžeme ji proto chápat i jako
prozat́ımńı odpověd’ na položené výzkumné otázky či problémy. V rámci jednoho
výzkumu lze vytyčit i v́ıce hypotéz (znač́ı se např́ıklad H1, H2, anebo Hypotéza 1,
Hypotéza 2 a podobně).

Při formulaci hypotézy je nutné dodržovat tzv. zlatá pravidla hypotézy:

• Hypotézu vyjadřujeme oznamovaćı větou.

• Hypotéza má být tvrzeńım o rozd́ılech, vztaźıch i následćıch.

• Proměnné hypotézy muśı byt empiricky ověřitelné, tj. muśı být měřitelné či
analyzovatelné [1].

Při ověřováńı pravdivosti hypotézy použ́ıváme metodu falzifikace (tj. vyvráceńı
hypotézy nebo teorie), přičemž hledáme fakta, která by hypotézu vyvrátila. Pokud
taková fakta nejsou, pak lze hypotézu potvrdit. Při testováńı hypotézy jde předevš́ım
o jej́ı jednoznačné přijmut́ı, či odmı́tnut́ı na základně zjǐstěných výsledk̊u. Vzhledem
k nutnosti správné interpretace výsledk̊u doporučujeme výsledky testováńı hypotéz,
pr̊uběžné i celkové výsledky vaš́ı práce na projektu vždy konzultovat s vedoućım
práce nebo odborńıkem z praxe. Testováńı, verifikace, ověřováńı hypotézy (hypotéz)
patř́ı k hlavńım aktivitám řešitele projektu. Verifikace hypotéz jsou často jádrem
kvalitativńıho i kvantitativńıho výzkumu.

Volba vhodné metodiky

Metoda je cesta, která vede k ćıli. Vhodně zvolená metodika umožňuje a zajǐst’uje
splněńı ćıl̊u práce. Řešitel projektu si před zahájeńım práce promysĺı přesný po-
stup, který povede ke splněńı ćıl̊u práce (potvrzeńı hypotéz). Zejména navrhne
zp̊usob, kterým se bude zpracováńı problému ř́ıdit, tzn. jaké metody, nástroje,
techniky a postupy zvoĺı. k základńım výzkumným metodám patř́ı pozorováńı, ex-
periment, dotazńık, rozhovor, obsahová analýza, škálováńı a testováńı, př́ıpadové
studie, měřeńı apod. Při zpracováńı metodiky nezapomeňte na statistické metody,
které umožňuj́ı přesvědčit porotu i posluchače o kvalitě shromážděných (vyhod-
nocovaných) dat. Použitá metodika (zejména u kvantitativńıho výzkumu) by měla
umožňovat přehledné statistické zpracováńı výsledk̊u (je-li to možné, pak i graficky).

Volba rozsahu výzkumu, výzkumný vzorek, metody

Obecně plat́ı, že č́ım v́ıce zpracujeme dat, t́ım v́ıce vzork̊u máme, ideálně se tedy
snaž́ıme o nejvyšš́ı možný počet respondent̊u. V odborné práci a při praktickém
řešeńı výzkumných úkol̊u naráž́ıme na limity časové, finančńı aj. Ve výzkumu, po-
dobně jako v běžném životě, nelze prozkoumávat všechny situace či jedince, kteř́ı nás
zaj́ımaj́ı. Je třeba si zvolit určitý vzorek, jehož vlastnosti jsou stejné jako vlastnosti
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celé zkoumané skupiny. Vybraný vzorek by měl být co možná nejv́ıce reprezenta-
tivńı.

Pr̊uzkum Druh sociologického výzkumu, jedná se o zjǐstěńı názor̊u, preferenćı,
potřeb a zájmů respondent̊u. Ćılem je źıskat stěžejńı nebo alespoň výchoźı informace
při strategickém rozhodováńı, pr̊uzkumu trhu, zvýšeńı kvality práce apod. Provád́ı
se např. pomoćı dotazńıku.

Dotazńık Zp̊usob psaného ř́ızeného rozhovoru. Umožňuje zkoumat i velký počet
osob současně, takže v krátké době je možno źıskat velké množstv́ı výpověd́ı. Při
sestavováńı dotazńıku je třeba promyslet a přesně určit hlavńı ćıl dotazńıkového
pr̊uzkumu (šetřeńı), logicky a stylisticky správně připravit konkrétńı otázky. Ja-
zykové prostředky v dotazńıku muśı být jednoduché a přesné, otázky srozumitelné,
jednoznačné. Před konečnou formulaćı otázek je vhodné předběžné ověřeńı dotazńıku
na menš́ım počtu osob. Při roześıláńı dotazńıku poč́ıtáme s t́ım, že se nám všechny
dotazńıky nevrát́ı, a proto je roześıláme i v dvojnásobném počtu, než který nutně
potřebujeme k vlastńımu zkoumáńı. Otázky v dotazńıku mohou být následuj́ıćı:

• Uzavřené – nab́ızej́ı tázanému volbu mezi dvěma či v́ıce možnými odpověd’mi,
např. určitě ano – sṕı̌se ano – sṕı̌se ne – určitě ne.

• Otevřené – (resp. otázky s otevřeným zakončeńım) dávaj́ı odpověd́ım tázaného
širš́ı vztahový rámec; mohou ukázat na d̊uležité vztahy a souvislosti (dotyčný
vypisuje sám odpověd’ na pokládanou otázku).

• Škálové – slouž́ı k záznamu jednotlivých vlastnost́ı posuzované osoby nebo
posuzovaného předmětu, obsahuj́ı posuzovaćı škálu (hodnot́ıćı stupnici, např.
ohodnot’te na stupnici od 1 do 10, jak moc souhlaśıte s výrokem).

Sestavit vhodný dotazńık, který p̊ujde smysluplně vyhodnotit tak, abychom
źıskali potřebné informace, je obt́ıžné. Do dotazńıku nezařazujte otázky, které re-
spondenty zkouš́ı. Promyšlený a připravený dotazńık vždy nechte posoudit
odbornému konzultantovi a vedoućımu své práce (popř. psychologovi), a to dř́ıve
než dotazńıky rozdáte respondent̊um. Respondent̊um vždy zadávejte až finálńı verzi
dotazńıku. Zaměřte se na dostatečný počet respondent̊u. Pro pr̊uzkum veřejného
mı́něńı se jedná o 1 000 až 2 000 osob. Při běžném dotazńıkovém šetřeńı pro účely
projektu je třeba źıskat odpovědi nejméně čtyřiceti až jednoho sta respondent̊u.
V př́ıpadě, že chceme porovnávat některé zkoumané souvislosti mezi skupinami,
např. mezi muži a ženami nebo mezi několika věkovými skupinami, měl by být
rovněž počet respondent̊u v jedné skupině nejméně čtyřicet atp. Smyslem vyhod-
noceńı dotazńıku je źıskáńı nových informaćı, které bude možné využ́ıt a aplikovat
v praxi. Pozn.: Dotazńıky je vždy třeba plně vytěžit, zejména v př́ıpadě dostatečného
počtu respondent̊u. Často se stává, že žáci vyhodnocuj́ı dotazńık pouze jako celek,
přestože znaj́ı např. věk, pohlav́ı nebo vzděláńı respondent̊u a je možné provádět
i d́ılč́ı vyhodnoceńı odpověd́ı respondent̊u podle věku, pohlav́ı nebo vzděláńı aj.

Pozorováńı Patř́ı k základńım metodám vědeckého výzkumu. Pozorováńı
umožňuje sledovat (studovat) jevy a vztahy (souvislosti) mezi nimi. Vždy je třeba
si předem stanovit (naplánovat) počet pozorováńı, určit termı́n pozorováńı (kdy,
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v jakém obdob́ı, v jakém čase), co přesně a jak dlouho budeme pozorovat. Každé
pozorováńı je zaměřeno předevš́ım na pravidelnost výskytu určitého jevu, na jeho
kvantitativńı i kvalitativńı stránky. Muśıme si ale vš́ımat i jev̊u, na něž neńı bez-
prostředně zaměřená pozornost, a které se mohou vyskytovat jako jevy doprovodné,
tzn.: je třeba uvažovat v širš́ıch souvislostech a neopomenout (zaznamenat, sledovat)
podmı́nky pozorováńı a faktory, které mohou výsledky pozorováńı ovlivnit. Pozo-
rováńı může být prováděno smyslovými orgány nebo pomoćı př́ıstroj̊u.

Pokus (experiment) Soubor předem připraveného jednáńı a pozorováńı. Ćılem
experimentu je splněńı stanoveného ćıle práce, ověřeńı nebo vyvráceńı hypotézy či
poznatku, objeveńı nových souvislost́ı atp. Pokus je základem empirického
rozšǐrováńı vědeckého poznáńı. Lǐśı se od prostého pozorováńı t́ım, že při pokusu
vědec aktivně ovlivňuje podmı́nky mı́sto toho, aby se snažil sv̊uj vliv minimali-
zovat. Od vědeckého experimentu se vždy očekává dostatečně přesný popis všech
podmı́nek, v nichž pokus prob́ıhal a přesný záznam všech postup̊u, které badatel
v pokusu použil. Pokus muśı být (je-li to objektivně možné) opakovatelný
s totožnými nebo přibližně stejnými výsledky.

Modelováńı Zejména s pomoćı moderńı výpočetńı techniky umožňuje studovat
a animovat jevy př́ılǐs pomalé, př́ılǐs rychlé a př́ılǐs nebezpečné tak, aby bylo možné
tyto jevy poznávat (analyzovat, pozorovat, sledovat) a zjǐst’ovat o nich nové po-
znatky.

Rozhovor Výzkumný prostředek použ́ıvaný při dotazováńı (ústńım sděleńı)
spoč́ıvá v př́ımé ústńı komunikaci výzkumńıka s respondentem. Je zaznamenáván
a následně analyzován z hlediska obsahu rozhovoru, chováńı respondent̊u aj. [2].
Autor práce muśı mı́t předem dobře promyšlené otázky a měl by mı́t k dispozici
přesný (doslovný) záznam rozhovoru.

Př́ıpadová studie Metoda, při ńıž je zkoumáńı podroben jednotlivý př́ıpad, např.
malá skupina žák̊u, učitel̊u, jednotlivá tř́ıda, škola apod. Ten je detailně popsán
a vysvětlován v [2].

Diskuse výsledk̊u

Diskuse umožňuje autorovi vyhodnotit, do jaké mı́ry jsou výsledky jeho práce nové
a do jaké mı́ry se shoduj́ı/lǐśı od práce jiných autor̊u. Velmi doporučujeme, aby každý
žák pracuj́ıćı na projektu trvale porovnával vlastńı metodiku a vlastńı výsledky
s výsledky práce jiných autor̊u a snažil se při své práci naj́ıt skutečnosti zcela
nové a zat́ım neznáme. V pr̊uběhu práce je dobré se zamýšlet i nad vlastńı praćı
a možnostmi, jak výsledky práce prohloubit, zlepšit, zkvalitnit; jakým zp̊usobem
překonat limity práce atp.

Závěr

Formulováńı výsledk̊u celého výzkumného projektu a jejich následná prezentace se
provád́ı až na základě zpracováńı rozsáhlého souboru dat, jejich roztř́ıděńı, vyhod-
nocováńı a porovnáváńı s již známými skutečnostmi. Při zpracováńı shromážděných
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dat a interpretaci źıskaných výsledk̊u často využ́ıváme metod matematické statis-
tiky. Závěry je třeba formulovat velmi přesně a konkrétně. Ze závěr̊u projektu muśı
být patrné, zda se jedná o poznatky zcela nové, nebo jde pouze o jiné zpracováńı
(ověřeńı) výsledk̊u již známých. Ze závěru projektu by mělo být čtenář̊um (po-
rotc̊um) zcela srozumitelné, k čemu a komu se výsledky práce mohou hodit, kde
a jakým zp̊usobem mohou být využity.
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2 POKYNY PRO VYPRACOVÁNÍ

PROJEKTU

V této kapitole najde každý žák základńı pravidla, kterými by se měl při psańı
soutěžńıho projektu ř́ıdit.

2.1 HLAVNÍ ČÁSTI PROJEKTU

Každá práce, která má být vážně přijata odbornou veřejnost́ı, muśı splňovat řadu
formálńıch náležitost́ı. Pouze v takovém př́ıpadě může být řádně posouzena hod-
not́ıćı porotou a autor projektu může očekávat dobré hodnoceńı. Každý, kdo hodnot́ı
odborný projekt, očekává, že práce má všechny standardně definované a požadované
části, viz dále. Konkrétńı zpracováńı každé části práce je ale záležitost́ı autora pro-
jektu, který by měl pracovat vlastńım, novým, tv̊urč́ım a originálńım zp̊usobem.
V textu této kapitoly se dozv́ıte, jak má práce vypadat z hlediska obsahového.
Samotný vzhled a formát jednotlivých část́ı práce naleznete v šabloně Tvořivé
klávesnice, anebo budete tento formát prob́ırat s vyučuj́ıćımi informatiky.
V následuj́ıćıch podkapitolách je popsána závazná struktura práce.

Desky práce

Pro účast v navazuj́ıćıch soutěž́ıch na Tvořivou klávesnici, např́ıklad SOČ, upravte
desky podle požadavk̊u těchto soutěž́ı. Na deskách práce SOČ má být uveden
název soutěže, název soutěžńıho oboru nebo předmětu; úplný název práce, jméno
autora projektu, oficiálńı název kraje, město a vročeńı; (vzor titulńıho listu pro
okresńı/krajské kolo SOČ je v př́ıloze této př́ıručky).

Titulńı list práce

Pro okresńı kolo SOČ upravte titulńı list práce podle požadavk̊u SOČ. Na ti-
tulńım listu práce SOČ má být uveden název soutěže, název soutěžńıho oboru nebo
předmětu; úplný název práce v českém a v anglickém jazyce, jméno autora projektu;
název školy včetně adresy; oficiálńı název kraje; jméno vedoućıho projektu, jméno
exterńıho konzultanta; město a vročeńı (vzor titulńıho listu pro okresńı/krajské kolo
SOČ je v př́ıloze této př́ıručky).

Čestné prohlášeńı autora

Žák vlastnoručńım podepsáńım prohlášeńı potvrzuje, že nezcizil doslovně texty
jiných autor̊u. Současně prohlašuje, že se dostatečně podrobně seznámil s kĺıčovými
(d̊uležitými) myšlenkami závěr̊u výzkumu jiných autor̊u, kteř́ı se zabývali stejnou
nebo podobnou problematikou a že všechny převzaté informace řádně cituje podle
platných zákon̊u a norem (Zákon č.121/2000, ČSN 01 6910, ČSN ISO 690).

Poděkováńı

Poděkováńı neńı povinné. Na samostatné stránce za prohlášeńım můžete poděkovat
lidem, kteř́ı vám s tvorbou práce pomohli a kteř́ı vás podpořili. Zálež́ı na vás, jakou
formu poděkováńı zvoĺıte.
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Anotace

Anotace je souhrnem logicky uspořádaných myšlenek, které charakterizuj́ı práci au-
tora tak, aby si o ńı mohl kdokoliv udělat rámcový přehled, jde o shrnut́ı celého
obsahu práce. Současně jde o jakousi

”
reklamu“ práce. Správně napsaná anotace

by měla u čtenář̊u vytvářet dojem, že by byli ochuzeni t́ım, kdyby si celou práci
podrobněji nepřečetli.

Z anotace muśı čtenář pochopit stručný obsah práce, co bylo sledováno, jaké
hlavńı výsledky byly zjǐstěny a jak mohou být využity. Anotace v českém jazyce
nemá být deľśı než 200 slov nebo 20 řádk̊u, ideálńı je anotace na 10 řádk̊u. Na
konci anotace je třeba vždy uvést kĺıčová slova. Jedná se o slova, která nejv́ıce
charakterizuj́ı práci. Doporučený počet kĺıčových slov je 3 až 7, přičemž ideálńım
počtem je 5 kĺıčových slov, jednoslovných nebo i v́ıceslovných termı́n̊u.

Anotace muśı obsahovat zejména vymezeńı řešeného problému – předmět
zkoumáńı (výzkumu), ćıle práce, rozsah zkoumáńı, užité metody a postupy, tech-
niky, materiál; nejd̊uležitěǰśı zjǐstěńı, výsledky a jejich zhodnoceńı. Pozn.: Anotace
odevzdávané v rámci kontrolńıch dn̊u mohou obsahovat pouze očekávaná zjǐstěńı
a výsledky, které nemuśı být ještě vyhodnoceny. Často se stává, že v době, kdy je
třeba odevzdat anotaci v rámci kontrolńıho dne Tvořivé klávesnice, žák ještě řeš́ı
praktickou část svého projektu a anotace obsahuje pouze očekávané výsledky. Z to-
hoto d̊uvodu je poté třeba anotaci v hotové práci přepracovat a aktualizovat, tzn.:
nejde pouze vložit anotaci z kontrolńıho dne př́ımo do práce samotné.

Práce v kategoríıch II. a III. muśı obsahovat (kromě anotace v českém jazyce)
anotaci v anglickém jazyce, všechny kategorie muśı obsahovat také strukturova-
nou anotaci. V odevzdané práci Tvořivá klávesnice tak budou celkem tři anotace.
V hlavičce anotace uved’te citaci vlastńı práce. V anglické verzi anotace (Anno-
tation) muśı být uveden alespoň volný překlad českého textu anotace z předcházej́ıćı
stránky. Konkrétńı data a závěry práce muśı být zachovány a uvedeny shodně jako
v české verzi. Anotace v anglickém jazyce by neměla být deľśı než 250 slov.

Strukturovaná anotace

Strukturovaná anotace obsahuje podrobněǰśı informace o odevzdané práci. Každý
žák stručně, ale dostatečně podrobně a přitažlivou formou, zpracuje (vyplńı) dle
šablony nejméně v rozsahu jedné strany formátu A4.

Seznam zkratek použitých v práci

V př́ıpadě, že je to potřebné, uved’te před obsahem přehledně zpracovaný a abecedně
uspořádaný seznam zkratek.

Obsah

V práci bude automaticky generovaný obsah s nadpisy do třet́ı úrovně včetně.

2.1.1 Vlastńı text práce

V této kapitole se dozv́ıte, jaké maj́ı být kĺıčové části odborné práce (hlavńı kapitoly
a podkapitoly). Každý projekt muśı mı́t praktickou část. Praktické části předcháźı
část teoretická. Obě tyto části práce autor projektu přehledně rozděĺı na kapitoly
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a podkapitoly do maximálně tř́ı č́ıslovaných úrovńı. Kĺıčové části odborné práce
(hlavńı kapitoly a podkapitoly) jsou pak následuj́ıćı.

Úvod

V této kapitole uved’te zejména:

• Proč jste si zvolili danou práci (jaké máte motivy k jej́ımu zpracováńı).

• Jaké jsou ćıle vaš́ı práce, a to teoretické ćıle a také praktické ćıle, popř́ıpadě
i jiné např. empirické (zkušenostńı).

• Jaké metody jste použili k tomu, abyste splnili ćıle práce, které jste si předem
stanovili. V úvodu uved’te pouze názvy základńıch metod, pǐste stručně.
Všechny použité postupy a metody je třeba dále přesně a v úplnosti popsat
v kapitole věnované metodice.

• S kým jste na projektu spolupracovali, např. s kterými organizacemi, institu-
cemi, firmami, známými osobami a rodiči. Uved’te, kdo vám přispěl radou či
pomoćı se źıskáváńım informaćı a podklad̊u pro vaši praktickou část práce.
Zd̊urazněte d̊uležitost (význam, hodnotu) vaš́ı práce. Vždy je také dobré pro-
jevit určitou mı́ru nadšeńı z možnosti, že jste mohli řešit právě daný odborný
projekt.

Teoretická část

V mı́stě této kapitoly nic neṕı̌sete, název kapitoly má za úkol čtenáře upozornit, že
zač́ınáte teoretickou část své práce.

Název úvodńı kapitoly teoretické části práce

Úvodńı kapitolu a všechny daľśı části práce vhodně, přehledně a logicky správně
rozdělte na podkapitoly. V kapitolách teoretické části práce uved’te stručný přehled
dosavadńıch poznatk̊u v dané oblasti a teoretická východiska, z kterých vycháźıte, tj.
se kterými jste se seznámili před zpracováńım praktické části práce nebo v pr̊uběhu
zpracováńı praktické části práce.

V teoretické části práce žák prokazuje, že se dostatečně přesně seznámil se
současnou úrovńı poznatk̊u, které se týkaj́ı obsahu, metodiky a výsledk̊u jeho pro-
jektu tak, aby svou praćı rozv́ıjel současné znalosti vědńıho oboru a neřešil již obecně
známé skutečnosti.

V teoretické části práce se jedná zejména o literárńı rešerše (zpravidla chro-
nologicky uspořádané) dostupných a již publikovaných informaćı jiných autor̊u,
které se vztahuj́ı k tématu studentského projektu. Všechny konkrétně uváděné in-
formace muśı být přesně citovány podle zvoleného zp̊usobu citováńı, který muśı
vycházet z citačńı normy (ČSN ISO 690). Vlastńı a parafrázovaný text převzatý
z informačńıch zdroj̊u vhodně doplňte obrázky a grafy nebo tabulkami.

Praktická část práce

V mı́stě této kapitoly nic neṕı̌sete, název kapitoly má za úkol čtenáře upozornit, že
zač́ınáte praktickou část své práce.

18



Úvodńı kapitola k praktické části práce

V této kapitole je vhodné uvést čtenáře do problematiky zkoumané oblasti z prak-
tického hlediska. Tuto kapitolu vhodně pojmenujete dle zaměřeńı vašeho projektu.

Metodika (a v př́ırodovědných oborech Materiál a metodika)

Autor projektu poṕı̌se, jak postupoval při řešeńı praktické části své práce. Popis
muśı být přesný do té mı́ry, aby mohl jiný autor v př́ıpadě zájmu praktickou část
zopakovat tak, že źıská přibližně stejné (odpov́ıdaj́ıćı) výsledky. V této kapitole může
byt uvedeno např́ıklad:

• Přehledně a výstižně popsat (uvést), co studoval (zkoumal, pozoroval, zpra-
coval, udělal, zjǐst’oval, . . . ); velmi vhodné je zvýraznit velikost (rozsah) zkou-
maných dat, počty pokus̊u, počet vzork̊u, počet respondent̊u, délku experi-
ment̊u, časovou náročnost aj.

• Popsat, jaké materiály a metodické postupy použ́ıval.

• Zdokumentovat, jakým zp̊usobem postupoval, aby splnil ćıle své práce.

• Přehledně uvést, kterou techniku, jaké typy zař́ızeńı, nástroj̊u, př́ıstroj̊u,
poč́ıtač̊u, software, apod. použ́ıval.

• Pokud je to nutné, připomenout (popř. zvýraznit) hlavńı zdroje informaćı
(včetně ústńıch sděleńı odborńık̊u, literárńıch a internetových zdroj̊u).

V této kapitole je rovněž vhodné uvést:

• Která pracovǐstě (která mı́sta) jste navšt́ıvili s ćılem źıskáńı informaćı pro
zpracováńı svých vlastńıch výsledk̊u.

• Jakým zp̊usobem jste vyhledávali (źıskávali) data potřebná pro vaši práci.

• Kde a jak často jste měřili, studovali, pozorovali.

• Jaké jste použ́ıvali pomůcky; materiál, publikace, mapy, preparáty, sb́ırky,
herbářové a jiné položky atp.

• Jak a s kým jste připravovali (konzultovali) dotazńıky, jak dotazńık vypa-
dal. Vždy je nutné umı́stit kopii celého prázdného nevyplněného dotazńıku do
př́ıloh práce. Komu a jakým zp̊usobem jste dotazńık zadali, kolik respondent̊u
vám na dotazńık odpovědělo; kolik dotazńık̊u bylo zpracováno, kdo je vyhod-
nocoval, jaký byl postup při vyhodnocováńı dotazńık̊u atp. Připomı́náme, že
dotazńık je pouze jednou z možnost́ı źıskáváńı dat. Obecně k výzkumným
metodám patř́ı:

– pozorováńı,

– pokus (experiment),

– modelováńı,

– dotazńık,

– rozhovor,

– testováńı aj.
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Výsledky

V této kapitole maj́ı být uvedena, v přehledné a uspořádané formě, všechna data
nebo všechna kĺıčová data, která autor práce změřil, zjistil, źıskal použitou
výzkumnou metodou, vytvořil, shromáždil. Strukturu a množstv́ı źıskaných
(shromážděných dat, hodnot, výsledk̊u, informaćı) autor tlumoč́ı bud’ věcně větami,
př́ıpadně prostřednictv́ım tabulek. Pro zvýrazněńı źıskaných dat může použ́ıt nejen
tabulky, ale i fotografie, soubory fotografiı, grafy, diagramy, mapy, ṕısemné a gra-
fické doklady, ukázky část́ı, nebo celých vyplněných dotazńık̊u, aj. Data maj́ı být
uspořádaná podle určitého kĺıče, jasně srozumitelná, bez širš́ıch hodnot́ıćıch úvah
a komentář̊u. Zejména je třeba uvést a doložit, jaké výsledky byly shromážděny
vlastńı praćı žáka. V této podkapitole neńı třeba nic poč́ıtat a vyhodnocovat.

Vyhodnoceńı výsledk̊u

Tato kapitola může být součást́ı kapitoly Výsledky jako jej́ı podkapitola. Nicméně
v př́ıpadě, že autor źıskal větš́ı soubor dat nebo porovnává několik metod, postup̊u
či několik soubor̊u dat, pak je vždy vhodné zařadit samostatnou kapitolu pojmeno-
vanou Vyhodnoceńı výsledk̊u.

Autor vyhodnocuje a sumarizuje výsledky, které źıskal. At’ se jedná o kvalita-
tivńı nebo kvantitativńı výzkumné metody, vždy je vhodné provádět shrnuj́ıćı ko-
mentáře, zobecňovat, sumarizovat, zjǐst’ovat pr̊uměrné hodnoty (poč́ıtat statistiky,
aritmetické i jiné pr̊uměry, popř. rozptyl, směrodatné odchylky atp.), upozorňovat na
maxima a minima, vyhledávat nejčastěǰśı odpovědi a naopak neočekávané extrémy,
porovnávat r̊uzné soubory vlastńıch dat, porovnávat r̊uzné postupy a metody, po-
rovnávat vlastńı výsledky a soubory výsledk̊u s výsledky práce jiných autor̊u.

K zpřehledněńı výsledk̊u použ́ıvejte grafy a tabulky. Pro stejná data nezařazujte
oboj́ı. Je nevhodné zařadit tabulku, a poté graf vytvořený z této tabulky, který
zobrazuje totéž. Pro stejný soubor dat plat́ı bud’ užit́ı grafu, anebo tabulky.

V textové části práce muśı převažovat text, který je doplněn tabulkami, grafy
a obrázky. Nelze zaplnit několik stránek práce pouze tabulkami, grafy nebo obrázky
bez textu. Nejen z tohoto d̊uvodu do textové části práce zařad’te pouze
nejzaj́ımavěǰśı grafy a tabulky. Všechny ostatńı grafy, tabulky nebo fotografie, které
jste zpracovali, doporučujeme zařadit do př́ıloh práce.

Diskuse

V diskusi nešetřete mı́stem a uved’te vše, co považujete za d̊uležité, nové, odlǐsné od
dosud známého. Zhodnot’te, co jste vyzkoumali a jaké existuj́ı nebo mohou existovat
limity práce (provedeného výzkumu). Výsledky, které autor práce uvedl v kapitole
Vyhodnoceńı výsledk̊u, v diskusi porovnává (

”
prodiskutuje“):

• S vlastńımi ćıli práce, které uvedl (definoval) v úvodu celé práce. Z úvodńıho
textu diskuse by mělo být zřejmé, zda autor splnil ćıle, které si stanovil
v úvodu svého projektu (práce), anebo mu byly stanoveny vedoućım práce.
Autor současně uvede, jaké výzkumné práce udělal nav́ıc (co studoval, co ana-
lyzoval, co hodnotil, co poč́ıtal), popř. uvede a vysvětĺı, proč některé z ćıl̊u
práce nebylo možné splnit. Dále na základě výsledk̊u praktické části svého
projektu potvrd́ı pravdivost nebo zd̊uvodńı nepravdivost svých úvodńıch hy-
potéz.
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• S pracemi jiných autor̊u. Zejména je třeba uvést, zda se zjǐstěné výsledky
výzkumu autora práce shoduj́ı, nebo neshoduj́ı se závěry výzkumů jiných
autor̊u, které citoval v teoretické části své práce. Velmi žádané je uvedeńı
několika konkrétńıch citaćı praćı z teoretické části práce a provedeńı konfron-
tace vlastńıch výsledk̊u s výsledky již publikovanými s ćılem naj́ıt skutečnosti
nové a zat́ım nepublikované. Pokud takové zcela nové výsledky autor ve své
práci má (pokud prokazatelně existuj́ı), pak je třeba je dostatečně silně
zvýraznit.

V závěru diskuse je také možné uvést:

• Polemiku o tom, jaká jsou omezeńı (meze) práce, co práce řešila a co nemohla
řešit (vyřešit).

• Vlastńı přiměřenou subjektivńı kritiku vlastńı práce. Žádný autor práce by ale
neměl nikdy snižovat výsledky nebo kvalitu odevzdané hotové práce.

• Co by se v práci dalo udělat jiným zp̊usobem, jak by bylo možné ve výzkumu
dále pokračovat. Jaké existuj́ı zat́ım nevyřešené otázky, jaké jsou možnosti
daľśıho zkoumáńı (výzkumu). Je také možné uvést návrhy na možné směry
daľśıho výzkumu.

• Praktické d̊usledky vlastńıch zjǐstěńı, např. jaké jsou nebo by mohly být
možnosti praktické využitelnosti zjǐstěných závěr̊u a výsledk̊u. Lze

”
diskuto-

vat“, jaký má práce význam a jaké jsou možnosti pro realizaci výsledk̊u práce
v praxi (jaký je nebo může být př́ınos práce).

Závěr

V závěru autor uvád́ı konkrétńı vlastńı výsledky celé své práce. Zd̊urazńı význam
a realizačńı možnosti výsledk̊u. Autor práce uvede a přesně definuje (bez zbytečných
komentář̊u, úvah, hypotéz a nejasnost́ı), v čem spatřuje hlavńı vlastńı zjǐstěné
konkrétńı výsledky celé praktické části své práce. Na základě výsledk̊u své práce
je třeba v posledńıch větách závěru zvýraznit, kde a kým by mohly být výsledky
práce využity v praxi, jaký maj́ı nebo mohou mı́t výsledky práce význam, např.
celospolečenský, vědecký, biologický, lidský, celosvětový aj.

Seznam obrázk̊u a tabulek

V seznamu obrázk̊u a tabulek autor uvede kompletńı přehled v práci uvedených
obrázk̊u, tabulek, graf̊u. Každý z těchto seznamů obsahuje soupis v pořad́ı jejich
výskytu v práci s uvedeńım jejich oč́ıslováńı, názvu a strany, na které se nacháźı.

Použitá literatura (nebo Použitá literatura a daľśı zdroje informaćı, popř.
i jiné označeńı zdroj̊u informaćı)

Seznam použité literatury muśı odpov́ıdat standardńımu citováńı odborné práce –
viz citačńı norma ČSN ISO 690. Pro celou práci plat́ı, že cokoliv nemáte z vlastńı
hlavy, muśıte vždy citovat! Na každou stránku teoretické části práce je vhodné
zařadit několik citaćı. Na jedné stránce by měly být citace r̊uzných praćı odlǐsných
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autor̊u. Za nevhodné je považováno, když se na jedné, př́ıpadně v́ıce stránkách vaš́ı
práce opakuje stále stejná citace konkrétńı práce stejného autora.

Modelový př́ıklad citováńı zdroj̊u a př́ıklady citováńı některých pramen̊u se
nacházej́ı v knize profesora doc. RNDr. Jǐŕıho Nováka CSc. s názvem Plankton
našich vod, kterou vydalo nakladatelstv́ı Academia v roce 1991. V této knize se
nám zaĺıb́ı myšlenka, že sinice nejsou rostliny, ale jedná se o fotosyntetizuj́ıćı bak-
terie. a tuto myšlenku chceme použ́ıt v teoretické části práce. V takovém př́ıpadě
přeṕı̌seme svými slovy, tj. parafrázujeme myšlenku knihy do své práce, tedy ji ne-
opisujeme doslovně, a citujeme ji jedńım ze tř́ı následuj́ıćıch zp̊usob̊u tak, aby náš
celý text v teoretické části práce (do kterého citaci zařazujeme) z̊ustal čtivý a věty
na sebe plynule navazovaly. Doporučujeme stř́ıdat r̊uzné formy citačńıch odkaz̊u
a nepouž́ıvat pouze citace za odstavci.

• Citace v textu. Novák (1991) uvád́ı, že sinice jsou fotosyntetizuj́ıćı bakterie,
které již dnes neřad́ıme mezi rostliny. nebo Jak uvád́ı Novák (1991), sinice
jsou fotosyntetizuj́ıćı bakterie a neřad́ıme je mezi rostliny.

• Citace na konci věty nebo za odstavcem. Sinice neřad́ıme mezi rostliny,
ale podle nových poznatk̊u patř́ı mezi fotosyntetizuj́ıćı bakterie (Novák, 1991).

• Převzatá formulace nebo odstavec textu. V př́ıpadě, že chceme přesně ci-
tovat definice jiných autor̊u z jejich praćı, např. pokud si mysĺıme, že přesněǰśı
definici sami nevymysĺıme, můžeme kurźıvou do uvozovek opsat přesné zněńı
textu. Tuto možnost ale použ́ıváme velmi omezeně, např.: Novák (1991, s. 15)
uvád́ı přesnou definici sinic:

”
Sinice nejsou rostliny, ale jedná se o fotosynte-

tizuj́ıćı bakterie.“

Citace knih, časopis̊u, novin, internetových stránek se mı́rně lǐśı. Vždy je dobré
se seznámit se zp̊usobem citováńı a zvolený zp̊usob jednotně použ́ıvat. Kromě uve-
dených př́ıklad̊u je možné citovat také č́ıslováńım prostudovaných (citovaných)
zdroj̊u, tedy do textu vkládáme pouze č́ıslo citovaného zdroje informaćı, popř. lze
uvádět citovat i jinak a vkládat citace pod čarou na konkrétńı stránce (viz citačńı
normy ISO 690 dostupné na internetu). Pokud se ale rozhodnete pro určitý zp̊usob
citováńı, je třeba dodržovat zvolený zp̊usob citováńı v celé práci.

V přehledu literatury citace uspořádejte abecedně podle př́ıjmeńı autor̊u (bez
akademických aj. titul̊u), anebo podle pořad́ı, v jakém následuj́ı citace v textu,
zejména v př́ıpadě, že použ́ıváte zp̊usob citováńı s pomoćı č́ısel. Pro náš modelový
př́ıklad by citace uvedená v přehledu literatury mohla vypadat např. takto: NOVÁK,
J.: Plankton našich vod. 1. vyd. Academia, Praha 1991, 74 s. ISBN 80-7634-197-4.
Uvedeńım myšlenky nebo výsledk̊u někoho jiného do vlastńı odborné práce (do od-
borného projektu) bez citováńı autora a uvedeńı názvu publikace a také doslovným
opisováńım ciźıch text̊u se každý žák vystavuje riziku postihu (viz autorský zákon).

Uváděńım větš́ıho počtu citaćı a odkaz̊u na literaturu autor projektu proka-
zuje, že věnoval celkové př́ıpravě a finálńımu zpracováńı práce velké úsiĺı. To plat́ı
předevš́ım v př́ıpadě, že autor projektu cituje pouze práce, myšlenky, údaje, které
pro vlastńı práci skutečně potřebujete a dále s citacemi, např. v diskuzi, pracuje. Do
přehledu literatury neńı možné uvádět citace ciźıch praćı, jestliže autor nezačleńı
žádnou myšlenku z těchto praćı do teoretické části (popř. žádné daľśı) své práce,
tzn. citovat ciźı práce bez uváděńı citovaného textu v teoretické části své práce je
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považováno za významnou chybu. Pokud v teoretické části práce citujeme např. 12
odborných publikaćı, neńı možné jich v přehledu literatury uvádět 13 a v́ıc. Citu-
jeme jen to, co jsme reálně v textu použili a naopak. Jestliže uvedeme př́ımo v práci
citačńı odkaz, pak muśı být celá přesná citace uvedena na konci práce v použité
literatuře.

Vzory citaćı si vyhledejte na internetu. Pro správné sestaveńı citace interne-
tových i literárńıch zdroj̊u je vhodné použ́ıvat na internetu volně dostupné ge-
nerátory citaćı, např́ıklad www.citace.com.

Př́ılohy

Př́ılohy práce nejsou povinnou součást́ı práce a nejsou započ́ıtávány do počtu
stránek. Do př́ıloh práce je možné umı́stit např́ıklad rozsáhleǰśı soubory obrázk̊u,
graf̊u a tabulek, popř́ıpadě všechny daľśı materiály, které nemohly být zařazeny
v textové části práce, protože by narušovaly souvislost (kontinuitu) textové části
práce.

2.2 FORMÁLNÍ ÚPRAVA PRÁCE PROJEKTU
TVOŘIVÁ KLÁVESNICE

Hlavńı požadavky jsou součást́ı šablony Tvořivé klávesnice, kterou s vámi budou
prob́ırat vyučuj́ıćı v rámci výuky informatiky. Formálńı úprava textu soutěžńıho
projektu a anotace se ř́ıd́ı pravidly, která odpov́ıdaj́ı základńım dvěma normám:

1. Úprava ṕısemnost́ı zpracovaných textovými editory (ČSN 01 6910).

2. Norma upravuj́ıćı bibliografické citace (ČSN ISO 690 Dokumentace. Biblio-
grafické citace. Obsah, forma a struktura).

Všechny kapitoly a podkapitoly práce je třeba psát bez pravopisných a stylistických
chyb.

2.3 ROZSAH SOUTĚŽNÍHO PROJEKTU

Obecně plat́ı, že teoretická část práce by měla být velmi stručná, nebot’ smyslem stu-
dentských odborných projekt̊u v žádném př́ıpadě neńı opisováńı učebnic, vědeckých
studíı jiných autor̊u, internetových stránek, atp.

Rozsah projektu v kategorii I.

Rozsah poč́ıtáme od úvodńı kapitoly, bez seznamu obrázk̊u a tabulek, bez př́ıloh,
včetně literatury (tj. od kapitoly Úvod po kapitolu Závěr včetně literatury, ale bez
seznamu obrázk̊u a bez seznamu tabulek). Tato kategorie odevzdává práci v roz-
sahu 10 stran textu v poměru 1/4 teoretické části a 3/4 praktické části. Od tohoto
stránkového rozsahu je dovoleno se odchýlit o jednu stranu.
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Rozsah projektu v kategorii II. a III.

Rozsah poč́ıtáme od úvodńı kapitoly, bez př́ıloh, bez literatury (tj. od kapitoly Úvod
po kapitolu Závěr). V těchto kategoríıch se odevzdává přibližně 30 stránek textu.
V př́ıpadě vlastńıho výzkumu může být rozsah práce i větš́ı, např́ıklad i v́ıce než 50
stránek, pokud je hlavńı náplńı textové části práce praktická část projektu.
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3 OBHAJOBA PROJEKTU

Obhajoba soutěžńıch projekt̊u Tvořivé klávesnice (podobně i SOČ) je veřejná
a prob́ıhá před odbornou porotou sestavenou z člen̊u vedeńı gymnázia, vyučuj́ıćıch
gymnázia, popř. host̊u. Podmı́nkou pro obhajobu je odevzdáńı práce podle časového
harmonogramu. Vlastńı obhajoba se skládá ze dvou část́ı:

1. Úvodńı vystoupeńı autora. Autor práce porotu i př́ıtomné stručně seznámı́
s pomoćı internetové prezentace (zpravidla PowerPoint) s obsahem práce,
s jej́ım ćılem, použitou metodikou a výsledky řešeńı. Autor uvede, proč práci
zpracoval a k čemu došel, co se mu podle jeho názoru povedlo, co zjistil,
jak výsledky vyhodnotil, co nového jeho práce přináš́ı, jaký má význam, zda
je možné výsledky prakticky využ́ıt, atp. Doporučená doba úvodńıho slova
je 5 až 10 minut, celková délka obhajoby je stanovena na 15 až 20 minut.
Předseda odborné poroty může podle svého uvážeńı uvedené limity upravit.
Při úvodńım vystoupeńı je možné využ́ıvat audiovizuálńı techniky, promı́tat
schémata, předvést vyrobené zař́ızeńı atd.

2. Diskuse, při ńıž autor, př́ıpadně daľśı členové autorského kolektivu, odpov́ıdaj́ı
na otázky odborné hodnot́ıćı poroty, ostatńıch př́ıtomných soutěž́ıćıch
a př́ıpadně host̊u. Diskusi ř́ıd́ı předseda odborné poroty.

Některé zásady pro obhajobu

Obhajoba muśı být přednesena srozumitelným jazykem. Autor projektu vybere
z praktické části své práce vše podstatné. Zejména sděĺı všem př́ıtomným své jméno,
název práce, jména a pracovǐstě exterńıch konzultant̊u. Dále srozumitelně, jasně,
uspořádaně, uceleně a zaj́ımavě definuje ćıle práce, metodiku a hlavńı výsledky své
práce. Výsledky dolož́ı daty (informacemi), které źıskal při řešeńı své projektu. Pro
vizualizaci výsledk̊u a zvýšeńı přitažlivosti prezentace je při obhajobě projektu nutné
použ́ıt vhodné grafy, tabulky a obrázky. Velmi d̊uležité je porovnáńı vlastńı práce
s pracemi jiných autor̊u. V závěru obhajoby projektu autor zformuluje hlavńı závěry,
které vyplývaj́ı z jeho práce a srozumitelně sděĺı, jaký maj́ı význam.

Při obhajobě autor nesmı́ překročit stanovený časový limit. Ústńı projev muśı být
pečlivě připraven, včetně argument̊u pro prezentovaná tvrzeńı. Je d̊uležité správně
odhadnout čas, nehovořit překotně, vyjadřovat se stručně a srozumitelně s využit́ım
formulaćı a odborných termı́n̊u, které jsou v dané oblasti lidského věděńı obvyklé.
Autor zvoĺı vhodný přednes a gestikulaci, která vhodně podpoř́ı argumentaci. Po-
kud možno je třeba

”
hovořit z hlavy“, neńı dobré ani vhodné č́ıst připravený text

z předlohy nebo doslovně č́ıst text zobrazovaný při prezentováńı projektu.
Autor projektu muśı být při obhajobě projektu připraven na rozmanité dotazy

i na možnost, že otázky a komentáře př́ıtomných žák̊u, a zejména porotc̊u mohou
být i velmi kritické, popř. nesouhlasné a útočné. I v takových př́ıpadech je třeba
reagovat klidně, vhodně argumentovat, popř́ıpadě uznat sv̊uj omyl, atp.
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4 SYSTÉM HODNOCENÍ PROJEKTŮ

TVOŘIVÉ KLÁVESNICE

Každý projekt Tvořivé klávesnice je zařazen právě do jednoho vyučovaného
předmětu, do kterého se také autorovi práce započ́ıtává výsledné hodnoceńı pro-
jektu, a to jednou čtvrtinou bodového hodnoceńı ṕısemných praćı realizovaných
v dané tř́ıdě za druhé pololet́ı.

V pr̊uběhu zpracováńı projektu žák dokládá svému vedoućımu práce na
vyhlášených kontrolńıch dnech pr̊uběžné plněńı zadaných úkol̊u dle jeho časového
harmonogramu. Každý kontrolńı den je bodově hodnocen a toto bodové hodnoceńı
se započ́ıtává do klasifikace daného předmětu za prvńı pololet́ı.

Před ústńı obhajobou každý projekt ohodnot́ı vedoućı práce, oponent a vyučuj́ıćı
informatiky. Ústńı obhajobu hodnot́ı dvoučlenná komise.

Žáci všech kategoríı odevzdávaj́ı společně s praćı také poster, který ohodnot́ı
dvoučlenná komise.

Konkrétńı počty bod̊u budou zveřejněny v kritéríıch hodnoceńı př́ıslušného
ročńıku soutěže, která budou vždy zveřejněna do 15. zář́ı daného školńıho roku
na nástěnce Tvořivé klávesnice v budově školy.

Autor projektu může źıskat maximálńı pozitivńı bodové hodnoceńı v př́ıpadě,
že dodrž́ı hlavńı (kĺıčové) požadavky, které muśı splňovat každý odborný projekt,
a v práci (mimo jiné) existuje:

• Smysluplné definováńı ćıl̊u práce nebo hypotéz definovaných na základě pro-
studovaných teoretických zdroj̊u.

• Metodika, která reálně umožňuje splněńı stanovených ćıl̊u práce.

• Přesně a jednoznačně doložený soubor zdrojových dat pro vyhodnoceńı
výsledk̊u, které dokládaj́ı, že se autor projektu osobně pod́ılel na źıskáváńı dat
a použ́ıval vlastńı kreativńı př́ıstupy (postupy) při práci na svém projektu.

• Sděleńı, která vyplývaj́ı z vyhodnoceńı výsledk̊u.

• Diskuse.

• Závěr.

• Přehled literatury a daľśıch zdroj̊u informaćı.

Hodnoceńı odevzdaného projektu

Vedoućı projektu zpravidla uděluje body za následuj́ıćı kategorie hodnoceńı:

• Osobńı př́ınos pro žáka.

• Využitelnost výsledk̊u práce.

• Rozsah práce.

• Splněńı ćıle práce (požadavk̊u zadáńı).

• Práce s literaturou a zdroji.
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• Spolupráce s vedoućım.

Oponent zpravidla uděluje body za následuj́ıćı kategorie hodnoceńı:

• Osobńı př́ınos pro žáka.

• Využitelnost výsledk̊u práce.

• Rozsah práce.

• Splněńı ćıl̊u práce (požadavk̊u zadáńı).

• Práce s odbornou literaturou.

Informatik zpravidla uděluje body za následuj́ıćı kategorie hodnoceńı:

• Dodržeńı formálńı úpravy textu.

• Grafická stránka.

• Citace zdroj̊u a vhodné využit́ı požadované citačńı normy.

Hodnoceńı obhajoby projektu

Dvoučlenná komise hodnot́ı ústńı obhajoby a uděluje body za následuj́ıćı kategorie
hodnoceńı:

• Synchronizace ústńıho vystoupeńı a PC prezentace.

• Využit́ı času pro prezentaci.

• Kultura vyjadřováńı, úroveň vystupováńı.

• Představeńı ćıl̊u a výsledk̊u práce.

• Úroveň elektronické prezentace.

• Reakce vystupuj́ıćıho na otázky, znalost řešené problematiky.

Hodnoceńı odevzdaného posteru

Kvalitu zpracováńı posteru podle předem daných kritéríı hodnot́ı vedoućı projektu
a informatik (každý samostatně) a uděluje body v následuj́ıćıch kategoríıch hodno-
ceńı.
Vedoućı projektu hodnot́ı:

• Obsah posteru, a to včetně fotografických př́ıloh.

• Nápaditost a estetická kvalita zpracováńı posteru.

Informatik hodnot́ı vypracováńı posteru dle šablony a vyjadřuje se i ke grafické
stránce posteru:

• Dodržeńı rozměr̊u posteru.

• Správné rozmı́stěńı část́ı posteru.

• Obsah posteru, a to včetně fotografických př́ıloh.

• Nápaditost a estetická kvalita zpracováńı posteru.
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5 ČASOVÝ HARMONOGRAM SOUTĚŽE

Aktuálńı časový harmonogram je vždy zveřejněn při vyhlášeńı daného ročńıku
soutěže na webových stránkách školy.
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A ZÁKLADNÍ ZPŮSOBY A MOŽNOSTI

PRÁCE S LITERATUROU A DALŠÍMI

INFORMAČNÍMI ZDROJI

Každý autor odborné práce se muśı vždy dostatečně podrobně předem seznámit se
současnou úrovńı poznáńı části vědńıho oboru, v rámci kterého bude řešit praktic-
kou část své práce. Odborná práce zpravidla nemá žádný smysl, jestliže provedeme
výzkum (zpravidla časově i finančně náročný), a teprve poté zjist́ıme, že stejnou
práci zpracoval stejným zp̊usobem dávno před námi jiný autor. Výjimkou mohou
být př́ıpady, že ćılevědomě opakujeme již publikovanou práci jiného autora, např.
s ćılem ověřeńı správnosti jeho výsledk̊u atp. Každý autor může využ́ıt při své práci
odborné slovńıky a encyklopedie, ve kterých źıská základńı informace o problematice
a také odkazy na daľśı odbornou literaturu. Daľśım krokem bývá hledáńı odborné
literatury v knihovnách. Existuj́ı tři základńı druhy katalog̊u, které nám ulehč́ı vy-
hledáváńı vhodné literatury:

1. Autorské katalogy. Knihy jsou seřazeny podle př́ıjmeńı autora. Pokud jsou dva
nebo tři, pak je d́ılo zařazeno podle př́ıjmeńı prvńıho autora. Je-li autor̊u v́ıce,
d́ılo je zařazeno podle prvńıho slova názvu knihy. Tento katalog využijeme
v př́ıpadě, že chceme vyhledat konkrétńı knihu, o jej́ıž existenci v́ıme.

2. Předmětové katalogy. Knihy jsou seřazeny podle hesel, kĺıčového slova, vy-
jadřuj́ıćıho obsah knihy. Tento katalog využ́ıváme, když chceme naj́ıt d́ılo,
které se zabývá určitým problémem.

3. Systematické katalogy. Řad́ı knihy podle vědńıch obor̊u na základě
mezinárodńıho desetinného tř́ıděńı (MDT).

Odbornou literaturu čteme troj́ım zp̊usobem:

1. Čteńı orientačńı. Pouze listujeme v knize a snaž́ıme se postihnout, o čem kniha
pojednává, zda jsou pro naši práci informace vhodné a potřebné; zda jsou pro
nás informace známé či neznámé atp.

2. Čteńı zběžné. Ve vybraných částech odborné publikace, která má pro nás
význam, se snaž́ıme hlouběji proniknout do čteného textu, tvoř́ıme si
poznámky a záložky; seznamujeme se s novými odbornými termı́ny atp.

3. Čteńı d̊ukladné. Jedná se nejčastěji o pozorné čteńı celého textu, kapitol, od-
stavc̊u s ćılem rozš́ı̌reńı vlastńıch vědomost́ı a detailńıho pořizováńı záznamů
o prostudovaném textu.

V dnešńı době často hledáme informace na internetu. Aby informace źıskané na
internetu měly význam, muśı být relevantńı a kvalitńı. Z tohoto d̊uvodu si vš́ımáme,
kdo provozuje konkrétńı www stránky. Ideálńı je, když studujeme stránky vysokých
škol, univerzit, výzkumných ústav̊u atp. Nezapomeňte, že i každý prostudovaný
internetový zdroj informaćı je třeba správně citovat v př́ıpadě, že do své práce
zařazujeme informace z praćı jiných autor̊u.

Relevantńı informace je taková, která odpov́ıdá našim aktuálńım potřebám. Kva-
lita informace se odv́ıj́ı od kvality zdroje, který informaci poskytuje. Kvalitńı in-
formačńı zdroj by měl splňovat následuj́ıćı parametry:
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• Správnost. Neměl by obsahovat chyby, informace by měly být předem ověřené
a autor by měl uvést své informačńı zdroje, včetně zp̊usobu źıskańı daných
informaćı.

• Odbornost autora. Muśı být uveden autor a př́ıpadně jeho odborná zp̊usobilost
(vzděláńı, praxe, publikačńı činnost). O odbornosti svědč́ı i gramatická
správnost a literárńı úroveň.

• Objektivnost, nezaujatost, nepodjatost. Neměl by jednostranně zd̊urazňovat
jeden př́ıstup.

• Aktuálnost. Měl by být datován (jak datum publikováńı, tak i źıskáńı infor-
maćı).

• Ucelenost. Informace by měly pokrývat určitou oblast a neměly by být
vytržené z kontextu, měly by obsahovat odkazy na daľśı články nebo webové
stránky.

Žák̊um doporučujeme následuj́ıćı postup:

• Zač́ıt s odbornou literaturou od odborných slovńık̊u a encyklopedíı.

• Využ́ıt základńı použ́ıvané a doporučované učebnice, odborné publikace.

• V obou výše uvedených položkách naj́ıt odkazy na daľśı odbornou literaturu.

• Vyhledat publikace (nejlépe monografie), které se zabývaj́ı př́ımo řešenou pro-
blematikou.

• Pracovat s odbornými časopisy ze sledované oblasti.

• Vyhledávat zdroje v odborných databáźıch a fulltextovým vyhledáváńım na
internetu.

• Dle povahy práce je třeba pracovat i s jinými zdroji, např. Statistickými
ročenkami, legislativou atd.
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B DOPORUČENÉ DESKY PRÁCE SOČ

Obrázek 1: Doporučené desky práce SOČ
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C DOPORUČENÝ TITULNÍ LIST PRÁCE

SOČ

Obrázek 2: Doporučený titulńı list práce SOČ
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D POVINNÝ FORMÁT POSTERU

Pro tvorbu materiál̊u, které si budete připravovat pro sv̊uj poster, využijte čtyři
šablony zpracované v PowerPointu, př́ıpadně v jiném programu. Šablony vám e-
mailem zašlou vaši učitelé informatiky. V př́ıpadě, že budete části posteru tisknout
sami v celku nebo po částech, je třeba dodržet stanovené rozměry posteru a využ́ıt
celé stanovené plochy posteru.

Poster (neboli plakát) má zpravidla větš́ı rozměry (např. A0, B0, . . . ), je
použ́ıvaný k prezentaci výzkumu nebo výzkumného projektu. Funkćı posteru je
zaujmout a přitáhnout pozornost posluchač̊u. Poster umožňuje přehledně a sro-
zumitelně sdělit ostatńım informace o vašem projektu. Všechny části posteru muśı
vycházet z vašeho projektu a z tǐstěné verze vaš́ı práce. Pamatujte si, že porotce
a učitele nejv́ıce zaj́ımá předevš́ım praktická část vaš́ı práce a ne přehnaná kreati-
vita barev a styl̊u vašeho posteru. Rozsáhlý text se na poster nedává.

D.1 ROZMĚRY POSTERU

Výška 120 cm
Š́ı̌rka krajńıch část́ı 30 cm
Š́ı̌rka středńı části 60 cm
Š́ı̌rka př́ıčńı desky 90 cm

Uspořádáńı jednotlivých část́ı včetně zmı́nených rozměr̊u jsou na obrázku 3 na straně
6. Pozn.: u př́ıčńı desky (tzv. hlavičky) je vhodné při tvorbě grafické části zohlednit
rozměr cca 83 cm, tzn. na rozměr 90 cm př́ıčńı desky mı́t věťśı okraje a nedávat do
okraj̊u loga apod.

D.2 PŘÍKLADUSPOŘÁDÁNÍ POSTERU, ROZMÍSTĚNÍ
KLÍČOVÝCH ČÁSTÍ

D.2.1 Hlavička posteru

Hlavička posteru obsahuje název práce, jméno autora (nebo i odborných konzul-
tant̊u), název školy. Hlavička může obsahovat i logo školy a logo soutěže.

D.2.2 Levá část posteru

Problém Definujte problém, ćıle práce, konkrétńı jevy, které vás na tématu vaš́ı
práce zaj́ımaj́ı. Uved’te nové poznatky vycházej́ıćı z vaš́ı práce. Z uvedených ćıl̊u by
mělo být patrné, jak můžete něco zlepšit nebo něčeho doćılit.

Hypotéza Hypotéza je odborné vysvětleńı předpokladu. Jedná se o naše
očekáváńı na začátku tvorby práce, tedy co se stane během tvorby projektu, sa-
motného experimentu aj. Hypotéza je vytvořená na základě źıskaných informaćı
(nejlépe z odborných publikaćı a periodik) před experimentem.

Seznam materiál̊u Pokud neńı tento bod splněn, ztráćı projekt šanci na pozitivńı
hodnoceńı.
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Obrázek 3: Rozměry posteru

Uved’te (citujte) hlavńı zdroje informaćı, které již byly publikovány (které jste
citovali v teoretické části vaš́ı práce) a souviśı s praktickou část́ı vaš́ı práce. Tato část
posteru je velmi d̊uležitá. Umožňuje zjistit, zda byl stejný nebo podobný problém již
řešen a s jakým výsledkem. Předejdeme t́ım řešeńı, které již bylo někdy uskutečněno,
at’ s kladným, nebo záporným výsledkem. Zároveň je d̊uležité navázat na již dosažené
výsledky a současně uvést využité podklady ve vlastńım řešeńı. Seznam materiál̊u,
ze kterých lze čerpat:

• Odborné vědecké časopisy, encyklopedie, knihovna (veřejná, univerzitńı).

• Internet. Pouze d̊uvěryhodné zdroje (články z vědeckých institućı, vědecké
odborné časopisy).

• Věrohodné zdroje .gov, .edu, google.

D.2.3 Pravá část posteru

Postup práce (metodika) Obsahuje popis krok̊u tvorby projektu, experimentu.
Doporučujeme uvést základńı metodiku použitou v práci.

Data, grafy Do této části posteru umı́stěte materiály, ze kterých bude vyplývat,
z jakých dat jste vycházeli a jaké jsou hlavńı výsledky vaš́ı práce, nejlépe v podobě
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Obrázek 4: Rozmı́stěńı kĺıčových část́ı

komentovaných tabulek, graf̊u, př́ıpadně i fotodokumentace.

D.2.4 Střed posteru

Fotografie Ve středové části posteru pokračujte s vhodným prezentováńım
výsledk̊u své práce. Do středu posteru doporučujeme umı́stit nejzaj́ımavěǰśı výsledky
vaš́ı práce doplněné fotodokumentaćı, popř́ıpadě je možné zařadit doprovodné foto-
grafie nebo motivačńı sńımky, které maj́ı za ćıl přilákat pozornost veřejnosti. Slouž́ı
jako oživeńı, dokresleńı a vysvětleńı textových část́ı posteru, č́ımž obsah posteru je
pro veřejnost a hodnot́ıćı komise srozumitelněǰśı.

Závěr V části Závěr shrňte celou problematiku své práce od formulováńı hypotézy
až po analýzu údaj̊u. Můžete uvést, proč se některý předpoklad naplnil a jiný ne.
Dále by v této části měly být obsaženy praktické informace vyplývaj́ıćı z projektu
a konkrétńı výsledky práce, které považujete za nejd̊uležitěǰśı. Př́ıpadně, co by bylo
možné zdokonalit pro daľśı postup. Závěr by měl být formulován tak, aby přilákal
pozornost veřejnosti a upozornil na všechny kvality vaš́ı práce. Daľśı náměty pro
tvorbu kvalitńıch poster̊u najdete na internetu, např.: https://postudium.cz/

pluginfile.php/7464/mod_resource/content/3/postery-html.html

D.3 ČASTÉ CHYBY PŘI VYPRACOVÁNÍ POSTERŮ

Následuj́ıćı text ukazuje nejčastěǰśı chyby při tvorbě poster̊u.
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Obrázek 5: Vlevo: nevhodný zp̊usob prezentace dat, obrázky jsou bez jakéhokoliv
popisu a nev́ıme, co nám maj́ı sdělit. Uprostřed: je vhodné být originálńı a krea-
tivńı, ale stále je nutné pamatovat na to, že studujete na gymnáziu a prezentace pro-
jektu by tomu měla odpov́ıdat (takto pojatá prezentace neńı hodna žáka gymnázia).
Vpravo: na sńımku je zbytečně prázdný a nevyužitý prostor, všechna mı́sta posteru
muśı být vhodně využita.
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Obrázek 6: Citace muśı být podle normy, muśı být úplné (nikoliv zkrácené).
Předložky a spojky umı́st́ıme na začátek řádku.
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Obrázek 7: Text muśı být v celém posteru zarovnán do bloku (tj. oboustranně),
anebo na střed. Pokud vzniknou velké mezery mezi slovy, použijte i děleńı slov.
Oboustranné zarovnáńı textu nemuśı být použito v části Použité zdroje, kde často
vznikaj́ı extrémně velké mezery mezi slovy (které by na posteru být neměly).

Obrázek 8: Pozor na rozd́ılný formát textu. Měl by být graficky jednotný na všech
částech posteru. Ṕısmo na celém posteru muśı p̊usobit jednotným dojmem, tzn.
pokud změńıte velikost ṕısma zde, pak je třeba upravit velikost ṕısma i na daľśıch
částech posteru. Použ́ıvejte pouze menš́ı počet font̊u, barev a velikost́ı ṕısma.
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Obrázek 9: Nevhodná barva ṕısma, rovněž i nevhodné velikosti vložených obrázk̊u
(graf̊u), snažte se, aby velikost jednotlivých obrázk̊u, které jsou u sebe, byla stejná.
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Obrázek 10: Nevhodně rozmı́stěné obrázky, pamatujte na zásady vypracováńı doku-
mentu s grafikou, obrázky zarovnáváme pod sebe dle svislých, anebo vedle sebe dle
vodorovných pomyslných linek, dbejte také na pravidlo třetin. Popisky obrázk̊u cen-
trujte pod obrázkem, př́ıpadně umı́stěte od levého okraje obrázku. Pokud obrázek
neńı váš, muśıte ho ocitovat a uvést v seznamu zdroj̊u.
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Obrázek 11: Všechny vytvořené části (textová pole s textem) muśı mı́t stejnou š́ı̌rku.
Pozor, bud’te d̊usledńı i co se týče zarovnáńı jednotlivých textových poĺı pod sebou,
i pár milimetr̊u je při velkém tisku i klidně p̊ul až jeden centimetr a na výsledném
tisku to bude vidět.
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E ČASTÉ DOTAZY A ODPOVĚDI

1. Jak mám práci vytisknout? Úvodńı list tiskneš barevně, zbytek může
být černob́ılý (barevný tisk zbylé části zvol dle uvážeńı, pokud máš barevné
obrázky, apod.), tiskneš jednostranně, ideálně z PDF. Tiskneš dva výtisky.

2. Jaký typ vazby mám na práci použ́ıt? Použij kroužkovou vazbu.

3. Jak je to s odevzdáńım anotace? Dle časového harmonogramu Tvořivé
klávesnice anotaci vytiskneš a odevzdáš do kanceláře zástupkyň (koordinátorce
Tvořivé klávesnice).

4. Jak a co mám elektronicky odevzdat? V kategorii I. odevzdáš projekt
ve formátu MS Word, tj. docx, tentýž projekt ve formátu PDF, poster
ve formátu pptx (jde o tři, př́ıpadně čtyři soubory, každý ve formátu pptx).
V kategorii II. odevzdáš projekt stažený z prostřed́ı Overleaf napsaný v LATEXu,
tj. komprimovaný soubor ZIP, tentýž projekt ve formátu PDF, poster
ve formátu pptx (jde o tři, př́ıpadně čtyři soubory, každý ve formátu pptx).
Vše odevzdáš v prostřed́ı Moodle, včas se dozv́ı̌s instrukce.

5. Co když je součást́ı mé práce nějaký velký soubor, hra, aplikace,
video, jak mám takovou práci odevzdat? V tomto př́ıpadě kontaktuj
vyučuj́ıćıho informatiky a domluv se s ńım na daľśım postupu.

6. Komu mám odevzdat dva výtisky mé práce? Vytǐstěnou a svázanou
práci (v kroužkové vazbě) odevzdáš své tř́ıdńı vyučuj́ıćı (svému tř́ıdńımu).

7. Co jsou to kontrolńı dny? To jsou dny, během kterých intenzivněji kon-
zultuješ stav své práce a předkládáš hotové části svého projektu dle tvého
časového harmonogramu.

8. Jsou kontrolńı dny nějak hodnoceny? Ano, za každý kontrolńı den źıská-
váš body, které se ti zaṕı̌śı do předmětu, ke kterému se vztahuje téma tvé
práce. Body nelze opravit a v př́ıpadě neodevzdáńı aktuálńı verze práce je
kontrolńı den hodnocen nula body.

9. Proč mám dělat časový harmonogram, k čemu je dobrý? Časový har-
monogram ti pomůže ujasnit si jednotlivé kĺıčové fáze tvého projektu, postupu
práce na něm. Je nezbytný jako podklad pro kontrolńı dny.

10. Jak, kdy a komu mám časový harmonogram odevzdat? Odevzdáš ho
elektronicky svému vedoućımu práce v rámci prvńıho kontrolńıho dne.

11. Jak takový časový harmonogram vypadá, co má obsahovat? Vizuálńı
podoba harmonogramu je na tobě, měl by však obsahovat plán práce na pro-
jektu na alespoň čtyři kontrolńı dny (plán práce může být i podrobněǰśı).
Harmonogram může mı́t textovou, anebo grafickou podobu (např́ıklad soupis
činnost́ı a práce, která bude k jednotlivým kontrolńım dn̊um hotová, anebo
např́ıklad grafická časová osa s rozplánováńım činnost́ı na jednotlivé kontrolńı
dny).

12. Mám tisknout i poster? Ne, ten netiskni.
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13. Kolik stran muśı mı́t má práce v kategorii I.? Rozsah poč́ıtáme od
úvodńı kapitoly, bez seznamu obrázk̊u a tabulek, bez př́ıloh, včetně literatury
(tj. od kapitoly Úvod po kapitolu Závěr včetně literatury, ale bez seznamu
obrázk̊u a bez seznamu tabulek). Tato kategorie odevzdává práci v rozsahu
10 stran textu v poměru 1/4 teoretické části a 3/4 praktické části. Od tohoto
stránkového rozsahu je dovoleno se odchýlit o jednu stranu.

14. Kolik stran muśı mı́t má práce v kategorii II.? Rozsah poč́ıtáme od
úvodńı kapitoly, bez př́ıloh, bez literatury (tj. od kapitoly Úvod po kapitolu
Závěr). V této kategorii se odevzdává přibližně 30 stran textu. V př́ıpadě
vlastńıho výzkumu může být rozsah práce i větš́ı, např́ıklad i v́ıce než 50
stran, pokud je hlavńı náplńı textové části práce praktická část projektu.

15. Je někde k dispozici šablona textové části projektu? Pro kategorii I.
jsou k dispozici titulńı list a úvodńı strana na webu školy, zbytek si muśı̌s
vytvořit sám podle šablony, která pouze popisuje, jak maj́ı být jednotlivé části
formátovány (rovněž ke stažeńı na webu školy). Pro kategorii II. je k dispozici
hotová šablona včetně titulńıho a úvodńıho listu, pro jej́ı źıskáńı se obrat’ na
vyučuj́ıćıho informatiky.

16. Je někde k dispozici šablona posteru? Vzhled a výroba posteru bude
prob́ırána v rámci výuky informatiky.
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