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UVOD

Tato prirucka je urcéend zakum Prvniho soukromého jazykového gymnazia v Hradci
Kralové, kteri budou pracovat, nebo jiz pracuji na projektu soutéze Tvofiva
klgvesnice a predstavuje Skolni kolo soutézi SOC, AMAVET, ICYS, StreTech.
V prirucce jsou uvedeny a vysvétleny zakladni informace o soutézi, véetné pokynu
pro vypracovani soutézniho projektu.

V piipadé, Ze ¢emukoliv neporozumite, obratte se na vedouctho vasi préace,
piipadné na vyucujictho informatiky.



1 ZAKLADNI INFORMACE O PROJEKTOVE
SOUTEZI TVORIVA KLAVESNICE

Projektova soutéz Tvoriva kldvesnice umoznuje zakum, aby projevili svuj talent,
nadani a v neposledni fadé zdjem o urc¢ity obor nebo prakticky vyzkum ve zvoleném
védnim oboru, dale se naucili zpracovat odborny projekt jiz na stiedni skole, a tim
vytvorit odbornou préci alespon v nékterych kritériich shodnou s bakalaiskymi nebo
i magisterskymi pracemi vysokoskolskych studentr.

Soutézni projekt Tvorivé klavesnice je zpravidla jejich prvni odbornou praci.
Zéci tesi odborny projekt v ramei jednoho predmétu (oboru), pficemz si vyberou
(navrhnou vyuéujicimu) téma préce, o které maji zdjem, zvoli si cil a metodiku
prace. Déale posuzuji, zda prace muze prinést ocekdavané vysledky. Zasadné by projekt
nemél spocivat pouze v kompilaci jednoho nebo nékolika mélo zdroju. V pripadé, ze
se vyjimecné jedna o literarni resersi nebo kompila¢éni praci, musi projekt vychézet
z vétstho poctu literarnich a internetovych zdroju, z nichz alespon nékteré prace
jsou cizojazycné.

Kazdé odborna prace (odborny projekt Tvorivé klavesnice) musi obsahovat prak-
tickou c¢ast, ktera by méla byt nejen poctem stran, ale zejména svym obsahem,
podstatné rozséhlejsi (vétsi, delsi) nez teoretickd cast prace. Vysledky aktivni sa-
mostatné prace zaka pri plnéni praktické casti projektu by meély vzdy obsahovat
(prindset) alespon nékteré nové informace, nové piistupy, nové zaveéry, nova zjisténi
atp. Kazdy ¢len hodnotici poroty ocekava, ze projekt obsahuje odborné, presné
a prehledné zpracované vlastni nazory zaku, a zejména vysledky jejich vlastnich
vyzkumu ¢i studia daného problému.

Nazev ,/Tvoriva klavesnice® vychazi ze skutecnosti, ze klavesnice pocitace a in-
formacni technologie jako celek jsou velmi vhodnymi néstroji, které umoznuji zpra-
covéni odborného projektu (odborné prace) na vysoké drovni a umoznuji i kvalitni
prezentaci vysledku prace.

1.1 CILE SOUTEZE

Projektova soutéz Tvoriva klavesnice si klade zejména nasledujici cile:

e Naucit zaky vybrat si vhodné téma pro vlastni odborny projekt, stanovit cile
veédecké prace a realnou metodiku, ktera jim umozni splnit cile préace.

e Rozvijet schopnosti zaku aplikovat znalosti a dovednosti ziskané v prubéhu
studia pri feSeni konkrétniho odborného problému.

e Naucit autory projektu vyhleddvat potiebné informace v odborné literatufe,
na internetu a v dalsich zdrojich informaci; pficemz je samostatné a srozumi-
telné vyuziji pii feSeni zadaného problému.

e Naucit vhodnym zpusobem spravné citovat zdroje informaci, napt. pomoci
citaéni normy ISO 690 (https://www.citace.com).

e Podnécovat prostfednictvim feSeni konkrétnich projektu k odhalovani
a rozvijeni svych tvurcich schopnosti i k samostatné tvurci préci.


https://www.citace.com

e Naucit zdky prezentovat vysledky své prace s durazem jak na formalni, gra-
fickou upravu, tak i na neverbalni a verbalni projev, ktery je u praci verejné
prezentovanych velmi dulezity.

e V neposledni radeé je kladen duraz na znalost anglického jazyka, protoze uméni
zpracovat a prezentovat svoji praci v cizim jazyce se stava v soucasnosti ne-
zbytnosti.

1.2 ZAMERENI PROJEKTU

Vsem zakum a vedoucim praci Tvotiva klavesnice doporucujeme, aby se seznamili
s obory SOC a s charakteristikou obortt SOC na https://www.soc. cz/obory-soc/.
Kazdé prace Tvorivé klavesnice by méla co nejlépe a nejvice odpovidat charakteris-
tice prave jednoho oboru SOC. Obory SOC jsou rozdéleny takto:

1. Matematika a statistika
2. Fyzika
3. Chemie
4. Biologie
5. Geologie, geografie
6. Zdravotnictvi
7. Zemédélstvi, potravinarstvi, lesni a vodni hospodérstvi
8. Ochrana a tvorba zivotniho prostredi
9. Strojirenstvi, hutnictvi, doprava a prumyslovy design
10. Elektrotechnika, elektronika a telekomunikace
11. Stavebnictvi, architektura a design interiéru
12. Tvorba ucebnich pomitcek, didakticka technologie
13. Ekonomika a fizeni
14. Pedagogika, psychologie, sociologie a problematika volného c¢asu
15. Teorie kultury, uméni a umélecké tvorby
16. Historie
17. Filozofie, politologie a ostatni humanitni a spole¢enské obory

18. Informatika

~ v/

strankach SOC (https://www.soc.cz/obory-soc/).


https://www.soc.cz/obory-soc/
https://www.soc.cz/obory-soc/

1.3 PRAVIDLA SOUTEZE

Soutéz Tvoriva klavesnice se sklada ze tii nize uvedenych kategorii:

e kategorie I. (tercie, kvarta),
e kategorie II. (kvinta, sexta),

e kategorie III. (septima, oktava).

1.3.1 Vybér tématu, vedouciho projektu a externiho konzultanta

Témata Tvofivé klavesnice jsou kazdoroéné vyhlasovana vyucujicimi gymnéazia.
Dalsi vhodn4 témata praci lze dohledat na internetovych strankich SOC, vysokych
skol a vyzkumnych ustavi, véetné akademie véd, které stredoskolakum nabizeji od-
borné stdze a moznost spoluprédce na védeckych (odbornych) projektech.

Kazdy zék si zvoli vedouciho prace, priméarné z fad vyucujicich gymnazia. Podle
doporuceni vedouciho si autor projektu sam aktivné domluvi konzultace nebo spo-
lupréci s externim odbornym konzultantem. Externi konzultant vzdy vyrazné ptispi-
va ke kvalitnimu zpracovani kazdého projektu. Externim konzultantem muze byt
odbornik znaly problematiky tématu projektu — nejcastéji akademicky pracovnik vy-
soké skoly, vyzkumného tustavu, odborného pracovisté atp. Nejen pro nizsi
gymnazium muze byt vhodnym externim konzultantem také otec, matka nebo
piibuzny, ktefi maji zkusenosti s tematikou prace nebo pracuji ve védnim oboru,
do néhoz dany projekt patii. Pozn.: vedouci projektu je osoba, kterd vede vasi prdci
po strance metodické a odborné, je to osoba, kterd je z rad vyucujicich gymndzia.
Externi konzultant je osoba, kterd vede vasi praci po strance odborné a nepatri mezi
vyucujici gymndzia. Na odborném projektu Tvotiva klavesnice muze zak pracovat
i bez odborné spoluprace s externim konzultantem.

1.3.2 Realizace projektu

Na jednom soutéznim projektu pracuje pouze jeden zak.

Pred realizaci praktické ¢asti své prace se kazdy zak dostatecné podrobné seznami
se soucasnou urovni poznani studované problematiky na zakladé prostudovanych
literdrnich a internetovych zdroju. Ptipravi si podklady pro psani teoretické ¢asti
své prace, a to vCetné zaznamenani citaci a zdroju klicovych informaci, které si
prostudovali.

Po zakladnim sezndmeni s teoretickymi zdroji autor projektu realizuje praktic-
kou ¢ast své prace. Zpracovani praktické ¢asti projektu umoznuje napsat vSechny
pozadované casti odborného textu prace. Doporucujeme pracovat soucasné na teo-
retické i praktické ¢asti prace tak, aby obé ¢asti prace byly v maximalni mozné miie
provazané, kompaktni a autorsky originalni. Projekt nesmi pripominat ,puzzle® se-
stavené z ruznych nesourodych ¢ésti, které se lisi formatovanim, stylem psani, riuznou
grafikou atp.

Kazdy autor projektu aktivné spolupracuje s vedoucim prace a véas konzultuje
vSe pottebné tak, aby mohl v rdmci kontrolnich dnu dolozit, jakym zpusobem pracuje
na svém projektu. Zaci déle konzultuji s vedoucim své prace podle potieby v pribéhu
celého feseni projektu a psani odborné prace.

Forma zpracovani kazdého projektu musi spliovat vSechny zékladni pozadavky
kladené na odborné préce (viz dalsi ¢asti prirucky).
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1.3.3 Kontrolni dny postupu prace na projektu

V priubéhu zpracovani projektu zdk dokldda svému vedoucimu prace na
vyhlasenych kontrolnich dnech prubézné plnéni zadanych tkolu dle jeho casového
harmonogramu (viz déle). Kazdy kontrolni den je bodové hodnocen a toto bo-
dové hodnoceni se zapocitava do klasifikace daného predmétu za prvni pololeti. Za
zakladni vychodisko pro hodnoceni postupu prace v ramci jednotlivych kontrolnich
dnt je mozné povazovat nésledujici:

1. kontrolni den: zdklad reserse (ndvrh zdroju vhodnych k resersi), stanoveni cile
prace, zakem vytvoreny vlastni ¢asovy harmonogram postupu préce na pro-
jektu,

2. kontrolni den: hotova resersni ¢ast, 1/3 teoretické ¢asti, promyslena metodika
prace pro zpracovani praktické casti,

3. kontrolni den: hotova teoreticka cast prace, prakticka ¢ast prace rozpracovana
alespon z 1/3,

4. kontrolni den: prakticka ¢ast préace hotova ze 2/s.

Je ale potieba si uvédomit, ze téma prace ovliviiuje napln vyse uvedenych kont-
rolnich bodu, nékdo bude za¢inat praktickou ¢asti (napiiklad provadéni vybranych
méfenti, sbér rostlin vazanych na konkrétni roéni obdobi, ... ) a teoretickou ¢dst bude
tvortit az ke konci prace.

1.3.4 Odevzdani casového harmonogramu prace na projektu

75k dle aktudlniho zvefejnéného ¢asového harmonogramu kontrolnich dnt odevzdg
k datu prvniho kontrolniho dne vlastni ¢asovy harmonogram svému vedoucimu
prace. Tento ¢asovy harmonogram musi obsahovat plan prace na projektu na zbylé
kontrolni dny, a to véetné prvniho kontrolniho dne. Je podkladem k hodnoceni a kon-
trole prubéhu prace na projektu v ramci kontrolnich dnu. Je zavazny, proto je nutné,
aby si zék dusledné promyslel, jak bude jeho prace na projektu postupovat. Harmo-
nogram se odevzdava v elektronické podobé a je mozné ho vypracovat s vyuzitim
MS Word, ETEX, MS PowerPoint, MS Excel, a podobné.

Vizualni podoba harmonogramu neni stanovena. Harmonogram muze mit texto-
vou, anebo grafickou podobu (napiiklad soupis ¢innosti a prace, ktera bude k jednot-
livym kontrolnim dntim hotova, anebo naptiklad graficka ¢asové osa s rozplanovanim
¢innosti na jednotlivé kontrolni dny).

1.3.5 Odevzdani anotace

Zak dle aktudlniho zvefejnéného casového harmonogramu (viz kapitola 5 na strané
28) odevzdé anotaci projektu v tisténé podobé (formét anotace je dan forméatem dle
sablony projektu) do kancelare zastupkyn skoly. U projektu z kategorie I. se ode-
vzdava anotace v ¢esting, u projektu z kategorie II. se odevzdava anotace v ¢estiné
a anglictiné. Strukturovand anotace se samostatné neodevzdava (odevzdavéa se jako
nedilné sou¢ést celého projektu pii jeho findlnim odevzdéni).



1.3.6 Vypracovani, tisk a odevzdani projektu a posteru

Pro vypracovani projektu kategorie I. je doporuceny software MS Word, anebo
IATEX. Projekt kategorie II. musi byt vypracovany v KTEXu. Zici také povinné
zpracuji a odevzdavaji hotovy soutézni poster (plakat) ve formatu PowerPoint (ppt,
pptx) ve stejny ¢as a stejnym zpusobem jako projekt (viz déle). Rozmeéry a pravidla
pro zpracovani posteru jsou uvedeny v piiloze této prirucky. Poster netisknéte!

Doporuceny format souboru pro tisk je PDF. Pozn.: zejména pri pouziti soft-
wary MS Word je vhodné pred tiskem dokument ve formdtu docx uloZit také do
formatu PDF a prdaci ve formdtu PDF zkontrolovat, zda jsou vsechny stranky prdce
usporadané zpusobem, ktery predpokladdte a ktery odpovidd poZadavkum. Teprve poté
praci vytisknete. Nent dobrou vizitkou, kdyz dojde k vytistént oc¢islovanych prazdnich
stranek nebo k ,rozhdzeni“ obrazkiu atp. Po dokonceni a zkontrolovani rukopisu ve-
doucim préace, autor projektu vytiskne praci na bilé listy papiru forméatu A4, tj.
210 x 297 mm jednostranné.

Soutézni projekt zaci po jeho dokonceni odevzdaji ve 2 vytiscich, oba vytisky
svazané v krouzkové vazbé zak odevzda svému tiidnimu vyucujicimu. Prvni stranka
projektu s logem skoly a Tvorivé klavesnice se tiskne barevné. Pozn.: pri tisku
s vyuzitim externich tiskovich center si pohlidejte, abyste tiskli barevne pouze proni
stranu. Pokud to neni z pohledu projektu nutné (barevné fotografie, obrdzky), neni
nutné tisknout zbytek projektu barevné.

Kromé tisténé formy nahraje (odevzda) kazdy zdk préci v digitdlni formé do
systému Moodle, ve kterém bude vcas pripraven k tomu urcéeny ptislusny tkol. Je
tfeba presné dodrzet termin odevzdani, jelikoz pozdéjsi odevzdani prace ma vliv na
vysledné hodnoceni projektu. Nezpracovanim nebo i neodevzdanim prace se autor
projektu vystavuje riziku vyrazného zhorseni prospéchu v predmétu, do néhoz byl
jeho projekt zatrazen.

V kategorii I. se odevzdava:

e projekt ve formatu MS Word, tj. docx,
e tentyz projekt ve formatu PDF,

e poster ve formatu pptx (jde o tfi, piipadné ¢tyfi soubory, kazdy ve formétu
pptx).

V kategorii II. se odevzdava:

e projekt stazeny z prostiedi Overleaf napsany v I¥TEXu, tj. komprimovany sou-
bor ZIP,

e tentyz projekt ve formatu PDF,

e poster ve formatu pptx (jde o tfi, piipadné ¢tyfii soubory, kazdy ve formétu
pptx).

v~/

soucasti vytvoreného tikolu v prostifedi Moodle.

Odevzdanou pisemnou ¢ast prace jiz nelze ménit. Formu prezentace PowerPoint
pro obhajobu projektu mohou zaci dotvaret a piipadné i upravovat az do dne obha-
joby. Neni ale mozné, aby se prezentace svym obsahem vyrazné lisila od odevzdaného



textu prace. Prezentace musi splnovat predem dand pravidla tvorby pocitacovych
prezentaci.

Obhajoba soutézniho projektu je verejnd a probiha podle ¢asového harmono-
gramu a kritérii, ktera jsou predem stanovend (viz piislusné kapitola této piirucky).
Kazdé obhajobé jsou piitomni dalsi zaci, kteri zpracovali projekt ve stejné skupiné
oboru, a nejméné dva ucitelé (zpravidla vedouci prace a oponent préace). Vysledné
poradi je stanoveno na zdkladé celkové ziskanych bodu.

Vyhlaseni vysledku soutéze probiha dle ¢asového harmonogramu, stanoveného
navazujicich soutézi (zejména SOC, AMAVET, ICYS). V piipadé, ze nominaci
prijmou, za gymnazium mohou reprezentovat své projekty na dalsich soutézich a od-
bornych konferencich v Ceské republice i v zahraniéi.
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1.4 VEDECKY VYZKUM

Projekt soutéze Tvotiva klavesnice je tfeba chapat také jako piipravu na tvorbu ba-
jiz jednoznac¢né odpovidaji védeckému vyzkumu. Védecky vyzkum lze povazovat za
systematické, kontrolované, empirické a kritické zkoumani ur¢itych jevi na zakladeé
stanovenych cilii nebo hypotéz o predpokladanych vztazich mezi jevy. Vyzkum muze
byt kvantitativni nebo kvalitativni:

e Kvantitativné orientovany vyzkum je zdmérnou systematickou ¢innosti,
pii které se empirickymi metodami ovéruji, verifikuji, testuji hypotézy
o vztazich mezi jevy [1]. Casto je kvantitativni vyzkum nazyvan také kla-
sickym vyzkumem, ve kterém je zkoumaéana objektivni realita, nezavisla na
citech a presvédceni zkoumajicich nebo zkoumanych osob. Poznatky (data)
ziskavame smyslovym vnimanim nebo pomoci piistroju a metodologickych
(metodickych) postupu. Vysledky kvantitativniho vyzkumu lze zpracovat po-
moci ruznych matematickych (statistickych) metod.

e Kvalitativné orientovany vyzkum zduraznuje subjektivni aspekty jednani
lidi, je zavisly na nasSich citech, postojich a presvédcenich. Kvalitativni vyzkum
se muze zabyvat analyzou situace, chovanim, vzajemnymi vztahy,
mace o konkrétnim jevu. Nejpouzivanéjsimi metodami kvalitativniho vyzkumu
jsou rozhovory a pozorovani [1].

Obecné patii k nejéastéjsim metodam vyzkumu studium literdrnich zdroju a for-
mulovani novych zévéru a souvislosti, pozorovani, experimenty (pokusy) a mo-
delovani (dnes nejcastéji s pomoci vypocetni techniky) aj.

1.4.1 Hlavni faze vyzkumu

S ohledem na systematic¢nost prace lze védecky vyzkum rozdélit na nasledujici faze.

Stanoveni problému a cili prace

Pred prihldsenim (pred zahdjenim) projektu si polozte zvidavé (zvédavé) otazky, na
které budete chtit najit odpovédi — stanovte si cile prace, které chcete fesit. Potom si
vyhledejte v literatuie (popf. na internetu), co bylo a je o problému jiz publikovéno.
Pokud to neudélate, budete pozdéji zklamani z toho, ze jste fesili problémy, které
byly jiz davno vyteseny. Zakladnim zdrojem informaci pro odborné préce je studium
odborné literatury (knizni publikace, ¢asopisy, sborniky aj.). Informace ziskané z in-
ternetu nejsou vzdy pravdivé a je tieba je kriticky ttidit a hodnotit. Informace
zarazené do odborné prace musi byt presné, spravné, pravdivé.

Cile prace autori projektu urcuji po dohodé s vedoucim prace a s odbornym
konzultantem jesté pred zahdjenim prace na projektu.

Formulace hypotéz

V pripadé, ze ma zak vhodné stanovené cile prace, nemusi vzdy formulovat hypotézy
(zejména v piirodovédnych oborech). V piipadé, ze hypotézy formulujeme, museji
vychazet minimalné z jednoho, jiz publikovaného zdroje, nebo z publikovanych
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zdroju a vysledku préce jinych autoru nebo se musi opirat o védeckou studii, napf.
clanek v odborném casopisu, atp. Hypotézy by nemély ,padat z nebe“. Hypotézu
(hypotézy) chdpeme jako zptesnéni feseného problému. Vzdy je dobré presné defino-
vat jednotlivé pojmy, kterymi se vyzkum bude zabyvat, aby byly jednoznacné, jed-
noduché, zachytitelné, tj. méritelné. Hypotézu lze definovat jako védecky predpoklad
k ovéreni urcitych jevu nebo mozného stavu skutecnosti. Hypotéza umozinuje vytycit
smér vyzkumu. Pokud pfi formulaci vyzkumného problému pouzivame tazacich
vét, hypotéza je formulovana oznamovaci vétou. Muzeme ji proto chapat i jako
prozatimni odpovéd na polozené vyzkumné otézky ¢i problémy. V rdmci jednoho
vyzkumu lze vyty¢it i vice hypotéz (znaci se napiiklad H1, H2, anebo Hypotéza 1,
Hypotéza 2 a podobné).
Pri formulaci hypotézy je nutné dodrzovat tzv. zlatd pravidla hypotézy:

e Hypotézu vyjadiujeme oznamovaci vétou.
e Hypotéza ma byt tvrzenim o rozdilech, vztazich i nésledcich.

e Proménné hypotézy musi byt empiricky ovéritelné, tj. musi byt méritelné ¢i
analyzovatelné [1].

Pii ovérovani pravdivosti hypotézy pouzivame metodu falzifikace (tj. vyvraceni
hypotézy nebo teorie), pficemz hleddme fakta, kterd by hypotézu vyvrétila. Pokud
takova fakta nejsou, pak 1ze hypotézu potvrdit. Pti testovani hypotézy jde predevsim
o jeji jednoznacné piijmuti, ¢i odmitnuti na zakladné zjisténych vysledku. Vzhledem
k nutnosti spravné interpretace vysledku doporucujeme vysledky testovani hypotéz,
prubézné i celkové vysledky vasi prace na projektu vzdy konzultovat s vedoucim
préce nebo odbornikem z praxe. Testovani, verifikace, ovéfovani hypotézy (hypotéz)
patii k hlavnim aktivitam fesitele projektu. Verifikace hypotéz jsou casto jadrem
kvalitativniho i kvantitativniho vyzkumu.

Volba vhodné metodiky

Metoda je cesta, kterd vede k cili. Vhodné zvolend metodika umoziuje a zajistuje
splnéni cila prace. Resitel projektu si pred zahdjenim prace promysli presny po-
stup, ktery povede ke splnéni cilu préace (potvrzeni hypotéz). Zejména navrhne
zpusob, kterym se bude zpracovani problému ftidit, tzn. jaké metody, nastroje,
techniky a postupy zvoli. k zékladnim vyzkumnym metodam patii pozorovani, ex-
periment, dotaznik, rozhovor, obsahova analyza, skalovani a testovani, piipadové
studie, méfeni apod. Pri zpracovani metodiky nezapomente na statistické metody,
které umoznuji presvédcit porotu i posluchace o kvalité shromazdénych (vyhod-
nocovanych) dat. Pouzitd metodika (zejména u kvantitativniho vyzkumu) by méla
umoznovat prehledné statistické zpracovani vysledku (je-li to mozné, pak i graficky).

Volba rozsahu vyzkumu, vyzkumny vzorek, metody

Obecné plati, ze ¢im vice zpracujeme dat, tim vice vzorku mame, idedlné se tedy
snazime o nejvyssi mozny pocet respondenti. V odborné préaci a pii praktickém
reSeni vyzkumnych tkoli nardzime na limity ¢asové, finan¢ni aj. Ve vyzkumu, po-
dobné jako v bézném zivoté, nelze prozkouméavat vsechny situace ¢i jedince, kteri nés
zajimaji. Je tfeba si zvolit urcity vzorek, jehoz vlastnosti jsou stejné jako vlastnosti
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celé zkoumané skupiny. Vybrany vzorek by mél byt co mozné nejvice reprezenta-
tivni.

Prizkum Druh sociologického vyzkumu, jednéd se o zjisténi nazoru, preferenci,
potieb a zajmu respondentu. Cilem je ziskat stézejni nebo alespon vychozi informace
pii strategickém rozhodovani, pruzkumu trhu, zvyseni kvality prace apod. Provadi
se napr. pomoci dotazniku.

Dotaznik Zpusob psaného fizeného rozhovoru. Umoznuje zkoumat i velky pocet
osob soucasné, takze v kratké dobé je mozno ziskat velké mnozstvi vypovédi. Pti
sestavovani dotazniku je tfeba promyslet a pfesné urcit hlavni cil dotaznikového
pruzkumu (Setfeni), logicky a stylisticky spravné pripravit konkrétni otazky. Ja-
zykové prostredky v dotazniku musi byt jednoduché a ptresné, otazky srozumitelné,
jednoznacné. Pred konecnou formulaci otazek je vhodné predbézné ovéreni dotazniku
na mensim poctu osob. Pii rozesilani dotazniku pocitame s tim, Ze se ndm vSechny
dotazniky nevrati, a proto je rozesilame i v dvojnasobném poctu, nez ktery nutné
potiebujeme k vlastnimu zkoumani. Otazky v dotazniku mohou byt nasledujici:

~ /7 /7 .7 /’ 7 3 ~ v, d ~ ’ . ~ 1 .
e Uzaviené — nabizeji tdzanému volbu mezi dvéma ¢i vice moznymi odpovéd mi,
napf. urcité ano — spiSe ano — spise ne — urcité ne.

e Oteviené — (resp. otazky s otevienym zakoncéenim) davaji odpovédim tédzaného
sirsi vztahovy rdmec; mohou ukazat na dulezité vztahy a souvislosti (dotyény
vypisuje sam odpovéd na poklddanou otdzku).

e Skalové — slouzi k zdznamu jednotlivych vlastnosti posuzované osoby nebo
posuzovaného predmétu, obsahuji posuzovaci skélu (hodnotici stupnici, napf.
ohodnotte na stupnici od 1 do 10, jak moc souhlasite s vyrokem).

Sestavit vhodny dotaznik, ktery pujde smysluplné vyhodnotit tak, abychom
ziskali potiebné informace, je obtizné. Do dotazniku nezafazujte otazky, které re-
spondenty zkousi. Promysleny a ptipraveny dotaznik vzdy nechte posoudit
odbornému konzultantovi a vedoucimu své prace (popi. psychologovi), a to diive
nez dotazniky rozdate respondentum. Respondentum vzdy zadavejte az finalni verzi
dotazniku. Zaméite se na dostatecny pocet respondenti. Pro priuzkum vefejného
minéni se jednd o 1 000 az 2 000 osob. Pti bézném dotaznikovém Setieni pro ucely
projektu je treba ziskat odpovédi nejméné cCtyficeti az jednoho sta respondentu.
V pripadé, ze chceme porovnavat nékteré zkoumané souvislosti mezi skupinami,
napt. mezi muzi a zenami nebo mezi nékolika vékovymi skupinami, mél by byt
rovnéz pocet respondentu v jedné skupiné nejméné cCtyticet atp. Smyslem vyhod-
noceni dotazniku je ziskdni novych informaci, které bude mozné vyuzit a aplikovat
v praxi. Pozn.: Dotazniky je vidy treba piné vytezit, zeyména v pripadé dostatecného
poctu respondenti. Casto se stdvd, Ze Zdci vyhodnocuji dotaznik pouze jako celek,
prestoze znaji napr. vék, pohlavi nebo vzdéldni respondenti a je mozné provddét
i diléi vyhodnoceni odpovedi respondenti podle veku, pohlavi nebo vzdélani aj.

Pozorovani Patii k =zdkladnim metodam védeckého vyzkumu. Pozorovani
umoznuje sledovat (studovat) jevy a vztahy (souvislosti) mezi nimi. Vzdy je tieba
si predem stanovit (napldnovat) pocet pozorovani, urcit termin pozorovéani (kdy,
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v jakém obdobi, v jakém case), co presné a jak dlouho budeme pozorovat. Kazdé
pozorovani je zameéreno predevsim na pravidelnost vyskytu urcitého jevu, na jeho
kvantitativni i kvalitativni stranky. Musime si ale v§imat i jevi, na néz neni bez-
prostfedné zameérena pozornost, a které se mohou vyskytovat jako jevy doprovodné,
tzn.: je tfeba uvazovat v sirsich souvislostech a neopomenout (zaznamenat, sledovat)
podminky pozorovani a faktory, které mohou vysledky pozorovani ovlivnit. Pozo-
rovani muze byt provadéno smyslovymi organy nebo pomoci pristroju.

Pokus (experiment) Soubor predem pfipraveného jednani a pozorovani. Cilem
experimentu je splnéni stanoveného cile prace, ovéreni nebo vyvraceni hypotézy c¢i
poznatku, objeveni novych souvislosti atp. Pokus je zdkladem empirického
rozSitovani védeckého poznani. Lisi se od prostého pozorovani tim, ze pfi pokusu
védec aktivné ovliviiuje podminky misto toho, aby se snazil svij vliv minimali-
zovat. Od védeckého experimentu se vzdy ocekava dostatecné presny popis vSech
podminek, v nichz pokus probihal a presny zaznam vSech postupu, které badatel
v pokusu pouzil. Pokus musi byt (je-li to objektivné mozné) opakovatelny
s totoznymi nebo priblizné stejnymi vysledky.

Modelovani Zejména s pomoci moderni vypocetni techniky umoznuje studovat
a animovat jevy prilis pomalé, piilis rychlé a prilis nebezpecéné tak, aby bylo mozné
tyto jevy pozndvat (analyzovat, pozorovat, sledovat) a zjistovat o nich nové po-
znatky.

Rozhovor Vyzkumny prostiredek pouzivany pii dotazovani (tUstnim sdéleni)
spociva v primé ustni komunikaci vyzkumnika s respondentem. Je zaznamenavan
a nasledné analyzovan z hlediska obsahu rozhovoru, chovéani respondentu aj. [2].
Autor prace musi mit predem dobfe promyslené otazky a mél by mit k dispozici
presny (doslovny) zéznam rozhovoru.

Pripadova studie Metoda, pti niz je zkoumani podroben jednotlivy piipad, napf.
mala skupina zaku, ucitelu, jednotliva tiida, Skola apod. Ten je detailné popsan
a vysvétlovan v [2].

Diskuse vysledki

Diskuse umoznuje autorovi vyhodnotit, do jaké miry jsou vysledky jeho préce nové
a do jaké miry se shoduji/lisi od prace jinych autort. Velmi doporuc¢ujeme, aby kazdy
zak pracujici na projektu trvale porovnaval vlastni metodiku a vlastni vysledky
s vysledky prace jinych autoru a snazil se pri své praci najit skutecnosti zcela
nové a zatim nezname. V prubéhu prace je dobré se zamyslet i nad vlastni praci
a moznostmi, jak vysledky prace prohloubit, zlepsit, zkvalitnit; jakym zpusobem
prekonat limity préace atp.

Zavér

Formulovani vysledku celého vyzkumného projektu a jejich nésledna prezentace se
provadi az na zakladé zpracovani rozsahlého souboru dat, jejich roztiidéni, vyhod-
nocovani a porovnavani s jiz znamymi skutecnostmi. Pti zpracovani shromazdénych
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dat a interpretaci ziskanych vysledku ¢asto vyuzivame metod matematické statis-
tiky. Zaveéry je treba formulovat velmi presné a konkrétné. Ze zavéru projektu musi
byt patrné, zda se jednd o poznatky zcela nové, nebo jde pouze o jiné zpracovani
(ovéteni) vysledku jiz znamych. Ze zdvéru projektu by mélo byt ¢tendium (po-
rotcim) zcela srozumitelné, k cemu a komu se vysledky prace mohou hodit, kde
a jakym zpusobem mohou byt vyuzity.
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2 POKYNY PRO VYPRACOVANI
PROJEKTU

V této kapitole najde kazdy zak zakladni pravidla, kterymi by se meél pii psani
soutézniho projektu ridit.

2.1 HLAVNI CASTI PROJEKTU

Kazda prace, ktera ma byt vazné prijata odbornou vefejnosti, musi spliovat radu
formalnich nalezitosti. Pouze v takovém pripadé muze byt fadné posouzena hod-
notici porotou a autor projektu muze ocekavat dobré hodnoceni. Kazdy, kdo hodnot{
odborny projekt, ocekava, ze prace ma vsechny standardné definované a pozadované
casti, viz dale. Konkrétni zpracovani kazdé ¢asti préace je ale zélezitosti autora pro-
jektu, ktery by mél pracovat vlastnim, novym, tviuréim a origindlnim zpusobem.
V textu této kapitoly se dozvite, jak ma prace vypadat z hlediska obsahového.
Samotny vzhled a format jednotlivych casti prace naleznete v Sabloné Tvotivé
klavesnice, anebo budete tento format probirat s vyucujicimi informatiky.
V nasledujicich podkapitolach je popsana zavazna struktura prace.

Desky prace

Pro tcast v navazujicich soutézich na Tvofivou kldvesnici, napifklad SOC, upravte
desky podle pozadavku téchto soutézi. Na deskdch prace SOC mé byt uveden
nazev soutéze, nazev soutézniho oboru nebo predmétu; uplny nazev prace, jméno
autora projektu, oficidlni nazev kraje, mésto a vroceni; (vzor titulniho listu pro
okresni/krajské kolo SOC je v piiloze této pifrucky).

Titulni list prace

Pro okresni kolo SOC upravte titulni list prace podle pozadavku SOC. Na ti-
tulnim listu prace SOC m4 byt uveden nézev soutéze, nézev soutézniho oboru nebo
predmétu; uplny nazev prace v ¢eském a v anglickém jazyce, jméno autora projektu;
nazev skoly véetné adresy; oficialni nazev kraje; jméno vedouciho projektu, jméno
externiho konzultanta; mésto a vroceni (vzor titulniho listu pro okresni/krajské kolo
SOC je v piiloze této pifrucky).

Cestné prohlaseni autora

Zak vlastnoruénim podepsanim prohldseni potvrzuje, ze nezcizil doslovné texty
jinych autortu. Soucasné prohlasuje, ze se dostateéné podrobné seznamil s klicovymi
(dulezitymi) myslenkami zavéru vyzkumu jinych autortu, ktefi se zabyvali stejnou
nebo podobnou problematikou a ze vSechny prevzaté informace fadné cituje podle
platnych zédkontt a norem (Zakon ¢.121/2000, CSN 01 6910, CSN ISO 690).

Podékovani

Podékovani neni povinné. Na samostatné strance za prohlasenim muzete podékovat
lidem, kteri vam s tvorbou prace pomohli a ktefi vas podpoftili. Zélezi na vas, jakou
formu podékovani zvolite.
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Anotace

Anotace je souhrnem logicky usporadanych myslenek, které charakterizuji praci au-
tora tak, aby si o ni mohl kdokoliv udélat rdmcovy ptehled, jde o shrnuti celého
obsahu prace. Soucasné jde o jakousi ,reklamu® prace. Spravné napsana anotace
by méla u ¢tendru vytvaret dojem, ze by byli ochuzeni tim, kdyby si celou praci
podrobnéji neprecetli.

7 anotace musi ¢tenar pochopit struény obsah préace, co bylo sledovano, jaké
hlavni vysledky byly zjistény a jak mohou byt vyuzity. Anotace v ¢eském jazyce
nema byt delsi nez 200 slov nebo 20 tadku, idedlni je anotace na 10 radku. Na
konci anotace je tieba vzdy uvést klicova slova. Jedna se o slova, ktera nejvice
charakterizuji praci. Doporuceny pocet klicovych slov je 3 az 7, pricemz idedlnim
poctem je 5 klicovych slov, jednoslovnych nebo i viceslovnych termini.

Anotace musi obsahovat zejména vymezeni feseného problému — predmeét
zkouméni (vyzkumu), cile préace, rozsah zkoumani, uzité metody a postupy, tech-
odevzddavané v rdmci kontrolnich dni mohou obsahovat pouze ocekdvand zjistént
a vysledky, které nemusi byt jesté vyhodnoceny. Casto se stdvd, ze v dobé, kdy je
treba odevzdat anotaci v ramci kontrolniho dne Twvorivé kldvesnice, Zdak jesté resi
praktickou ¢dst svého projektu a anotace obsahuje pouze ocekdvané vysledky. Z to-
hoto duvodu je poté treba anotaci v hotové prdci prepracovat a aktualizovat, tzn.:
nejde pouze vloZit anotaci z kontrolniho dne primo do prdce samotné.

Préce v kategoriich II. a III. musi obsahovat (kromé anotace v Ceském jazyce)
anotaci v anglickém jazyce, vSechny kategorie musi obsahovat také strukturova-
nou anotaci. V odevzdané praci Tvoriva klavesnice tak budou celkem tfi anotace.
V hlaviéce anotace uved'te citaci vlastni prace. V anglické verzi anotace (Anno-
tation) musi byt uveden alespon volny preklad ceského textu anotace z predchéazejic
stranky. Konkrétni data a zavéry prace musi byt zachovany a uvedeny shodné jako
v ceské verzi. Anotace v anglickém jazyce by neméla byt delsi nez 250 slov.

Strukturovana anotace

N

zédk strucné, ale dostatetné podrobné a pritazlivou formou, zpracuje (vyplni) dle
sablony nejméné v rozsahu jedné strany forméatu A4.

Seznam zkratek pouzitych v praci

V piipadé, Ze je to potfebné, uvedte pied obsahem piehledné zpracovany a abecedné
usporadany seznam zkratek.

Obsah

V préci bude automaticky generovany obsah s nadpisy do treti irovné vcéetné.

2.1.1 Vlastni text prace

V této kapitole se dozvite, jaké maji byt klicové ¢asti odborné prace (hlavni kapitoly
a podkapitoly). Kazdy projekt musi mit praktickou ¢ast. Praktické ¢dsti predchézi
cast teoreticka. Obé tyto ¢asti prace autor projektu prehledné rozdéli na kapitoly
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a podkapitoly do maximalné tii ¢islovanych urovni. Klicové ¢asti odborné prace
(hlavni kapitoly a podkapitoly) jsou pak nasledujici.

Uvod
V této kapitole uvedte zejména:
e Proc jste si zvolili danou préci (jaké mate motivy k jejimu zpracovéni).

e Jaké jsou cile vasi prace, a to teoretické cile a také praktické cile, poptipadé
i jiné napt. empirické (zkusenostni).

e Jaké metody jste pouzili k tomu, abyste splnili cile préace, které jste si predem
stanovili. V tvodu uvedte pouze nizvy zdkladnich metod, piste strucné.
Vsechny pouzité postupy a metody je tieba déale presné a v tplnosti popsat
v kapitole vénované metodice.

e S kym jste na projektu spolupracovali, napt. s kterymi organizacemi, institu-
cemi, firmami, znAmymi osobami a rodic¢i. Uved'te, kdo vdm prispél radou ¢i
pomoci se ziskavanim informaci a podkladu pro vasi praktickou ¢ast prace.
Zduraznéte dulezitost (vyznam, hodnotu) vasi prace. Vzdy je také dobré pro-
jevit urcitou miru nadseni z moznosti, ze jste mohli fesit pravé dany odborny
projekt.

Teoreticka ¢ast

V misté této kapitoly nic nepiSete, ndzev kapitoly ma za kol ¢tendfe upozornit, ze
zacinate teoretickou ¢ast své prace.

Nazev uvodni kapitoly teoretické casti prace

Uvodni kapitolu a vSechny dalsi ¢asti prace vhodné, piehledné a logicky spravné
rozdélte na podkapitoly. V kapitolach teoretické ¢dsti prace uved'te struény piehled
dosavadnich poznatku v dané oblasti a teoreticka vychodiska, z kterych vychézite, tj.
se kterymi jste se seznamili pred zpracovanim praktické casti prace nebo v priubéhu
zpracovani praktické casti prace.

V teoretické casti prace zak prokazuje, ze se dostatecné piesné seznamil se
soucasnou urovni poznatku, které se tykaji obsahu, metodiky a vysledku jeho pro-
jektu tak, aby svou praci rozvijel soucasné znalosti védniho oboru a neftesil jiz obecné
znamé skutecnosti.

V teoretické ¢ésti prace se jednd zejména o literarni reserse (zpravidla chro-
nologicky usporddané) dostupnych a jiz publikovanych informaci jinych autoru,
které se vztahuji k tématu studentského projektu. Vsechny konkrétné uvadéné in-
formace musi byt pfesné citovany podle zvoleného zpusobu citovani, ktery musi
vychazet z citacni normy (CSN ISO 690). Vlastni a parafrizovany text pievzaty
z informacnich zdroji vhodné dopliite obrazky a grafy nebo tabulkami.

Prakticka c¢ast prace

V misté této kapitoly nic nepiSete, nédzev kapitoly ma za kol ¢tendfe upozornit, ze
zacinate praktickou cast své prace.
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Uvodni kapitola k praktické ¢asti prace

V této kapitole je vhodné uvést c¢tenare do problematiky zkoumané oblasti z prak-
tického hlediska. Tuto kapitolu vhodné pojmenujete dle zaméreni vaseho projektu.

Metodika (a v prirodovédnych oborech Materidl a metodika)

Autor projektu popisSe, jak postupoval pfi feSeni praktické ¢asti své prace. Popis
musi byt presny do té miry, aby mohl jiny autor v ptripadé zajmu praktickou cast
zopakovat tak, ze ziskd priblizné stejné (odpovidajici) vysledky. V této kapitole muze
byt uvedeno naptiklad:

Piehledné a vystizné popsat (uvést), co studoval (zkoumal, pozoroval, zpra-
coval, udélal, zjistoval, ... ); velmi vhodné je zvyraznit velikost (rozsah) zkou-
manych dat, pocty pokusu, pocet vzorku, pocet respondentu, délku experi-
mentu, ¢asovou narocnost aj.

Popsat, jaké materidly a metodické postupy pouzival.
Zdokumentovat, jakym zpusobem postupoval, aby splnil cile své prace.

Prehledné uvést, kterou techniku, jaké typy zafizeni, néstroju, pristroju,
pocitacu, software, apod. pouzival.

Pokud je to nutné, pfipomenout (popf. zvyraznit) hlavni zdroje informaci
(véetné tustnich sdeéleni odborniku, literdrnich a internetovych zdroju).

V této kapitole je rovnéz vhodné uvést:

Kterd pracovisté (kterd mista) jste navstivili s cilem ziskani informaci pro
zpracovani svych vlastnich vysledku.

Jakym zpusobem jste vyhleddvali (ziskavali) data potfebnd pro vasi praci.
Kde a jak casto jste mérili, studovali, pozorovali.

Jaké jste pouzivali pomiucky; materidl, publikace, mapy, preparaty, sbirky,
herbarové a jiné polozky atp.

Jak a s kym jste pripravovali (konzultovali) dotazniky, jak dotaznik vypa-
dal. Vzdy je nutné umistit kopii celého prazdného nevyplnéného dotazniku do
priloh prace. Komu a jakym zpusobem jste dotaznik zadali, kolik respondenti
vam na dotaznik odpovédélo; kolik dotazniku bylo zpracovano, kdo je vyhod-
nocoval, jaky byl postup pii vyhodnocovani dotazniku atp. Pripominame, ze
dotaznik je pouze jednou z moznosti ziskavani dat. Obecné k vyzkumnym
metodam patii:

— pozorovani,
— pokus (experiment),

— modelovani,

dotaznik,
— rozhovor,

— testovani aj.
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Vysledky

V této kapitole maji byt uvedena, v prehledné a usporadané formé, vsechna data
nebo vSechna klicova data, kterd autor prace zméril, zjistil, ziskal pouzitou
vyzkumnou metodou, vytvoril, shromézdil. Strukturu a mnozstvi ziskanych
(shromézdénych dat, hodnot, vysledkt, informaci) autor tlumo¢i bud vécné vétami,
piipadné prostiednictvim tabulek. Pro zvyraznéni ziskanych dat muze pouzit nejen
tabulky, ale i fotografie, soubory fotografii, grafy, diagramy, mapy, pisemné a gra-
fické doklady, ukazky ¢asti, nebo celych vyplnénych dotazniku, aj. Data maji byt
uspotradana podle urcitého klice, jasné srozumitelnd, bez Sirsich hodnoticich ivah
a komentaiu. Zejména je treba uvést a dolozit, jaké vysledky byly shromézdény
vlastni praci zaka. V této podkapitole neni tfeba nic pocitat a vyhodnocovat.

Vyhodnoceni vysledki

Tato kapitola muze byt soucéasti kapitoly Vysledky jako jeji podkapitola. Nicméné
v pripadé, ze autor ziskal vétsi soubor dat nebo porovnava nékolik metod, postupu
¢i nékolik souboru dat, pak je vzdy vhodné zaradit samostatnou kapitolu pojmeno-
vanou Vyhodnoceni vysledk.

Autor vyhodnocuje a sumarizuje vysledky, které ziskal. At se jedna o kvalita-
tivni nebo kvantitativni vyzkumné metody, vzdy je vhodné provadét shrnujici ko-
mentaie, zobeciiovat, sumarizovat, zjistovat prumérné hodnoty (pocitat statistiky,
aritmetické i jiné prumeéry, popf. rozptyl, smérodatné odchylky atp.), upozornovat na
maxima a minima, vyhledavat nejcastéjsi odpovédi a naopak neocekavané extrémy,
porovnavat ruzné soubory vlastnich dat, porovnavat ruzné postupy a metody, po-
rovnavat vlastni vysledky a soubory vysledku s vysledky prace jinych autoru.

K zptehlednéni vysledku pouzivejte grafy a tabulky. Pro stejna data nezatazujte
oboji. Je nevhodné zaradit tabulku, a poté graf vytvoreny z této tabulky, ktery
zobrazuje totéz. Pro stejny soubor dat plati bud’ uziti grafu, anebo tabulky.

V textové ¢asti prace musi prevazovat text, ktery je doplnén tabulkami, grafy
a obréazky. Nelze zaplnit nékolik stranek prace pouze tabulkami, grafy nebo obrazky
bez textu. Nejen z tohoto divodu do textové ¢dsti prdce zaradte pouze
nejzajimavejsi grafy a tabulky. VSechny ostatni grafy, tabulky nebo fotografie, které
jste zpracovali, doporucujeme zatfadit do priloh préce.

Diskuse

V diskusi neSetiete mistem a uved'te ve, co povazujete za dulezité, nové, odlisné od
dosud zndmého. Zhodnotte, co jste vyzkoumali a jaké existuji nebo mohou existovat
limity prace (provedeného vyzkumu). Vysledky, které autor prace uvedl v kapitole
Vyhodnoceni vysledku, v diskusi porovnava (,prodiskutuje®):

e S vlastnimi cili prace, které uvedl (definoval) v ivodu celé prace. Z ivodniho
textu diskuse by mélo byt ziejmé, zda autor splnil cile, které si stanovil
v uvodu svého projektu (préce), anebo mu byly stanoveny vedoucim préce.
Autor soucasné uvede, jaké vyzkumné prace udélal navic (co studoval, co ana-
lyzoval, co hodnotil, co pocital), popt. uvede a vysvétli, pro¢ nékteré z cilu
prace nebylo mozné splnit. Dale na zdkladé vysledku praktické céasti svého
projektu potvrdi pravdivost nebo zduvodni nepravdivost svych tvodnich hy-
potéz.
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e S pracemi jinych autort. Zejména je tteba uvést, zda se zjisténé vysledky
vyzkumu autora prace shoduji, nebo neshoduji se zavéry vyzkumu jinych
autoru, které citoval v teoretické Cédsti své prace. Velmi zadané je uvedeni
nékolika konkrétnich citaci praci z teoretické ¢asti prace a provedeni konfron-
tace vlastnich vysledku s vysledky jiz publikovanymi s cilem najit skuteénosti
nové a zatim nepublikované. Pokud takové zcela nové vysledky autor ve své
praci ma (pokud prokazatelné existuji), pak je tfeba je dostate¢né silné
zvyraznit.

V zaveéru diskuse je také mozné uvést:

e Polemiku o tom, jakd jsou omezeni (meze) préce, co préace fesila a co nemohla
fesit (vyfesit).

e Vlastn{ pfiméfenou subjektivni kritiku vlastnf préce. Zadny autor prace by ale
nemél nikdy snizovat vysledky nebo kvalitu odevzdané hotové prace.

e Co by se v praci dalo udélat jinym zpusobem, jak by bylo mozné ve vyzkumu
déale pokracovat. Jaké existuji zatim nevyfeSené otazky, jaké jsou moznosti
dalgtho zkoumaéni (vyzkumu). Je také mozné uvést ndvrhy na mozné smeéry
dalsiho vyzkumu.

e Praktické dusledky vlastnich zjisténi, napf. jaké jsou nebo by mohly byt
moznosti praktické vyuzitelnosti zjisténych zavéru a vysledku. Lze ,diskuto-
vat®, jaky m& prace vyznam a jaké jsou moznosti pro realizaci vysledku prace
v praxi (jaky je nebo muze byt piinos prace).

Zavér

V zavéru autor uvadi konkrétni vlastni vysledky celé své prace. Zdurazni vyznam
a realizacni moznosti vysledku. Autor prace uvede a presné definuje (bez zbyteénych
komentaiu, uvah, hypotéz a nejasnosti), v ¢em spatiuje hlavni vlastni zjisténé
konkrétni vysledky celé praktické ¢asti své prace. Na zakladé vysledku své prace
je tfeba v poslednich vétach zavéru zvyraznit, kde a kym by mohly byt vysledky
prace vyuzity v praxi, jaky maji nebo mohou mit vysledky prace vyznam, napf.
celospolecensky, védecky, biologicky, lidsky, celosvétovy aj.

Seznam obrazku a tabulek

V seznamu obrazku a tabulek autor uvede kompletni prehled v préci uvedenych
obrazku, tabulek, grafu. Kazdy z téchto seznamu obsahuje soupis v poradi jejich
vyskytu v praci s uvedenim jejich ocislovani, ndzvu a strany, na které se nachézi.

Pouzité literatura (nebo Pouzita literatura a dalsi zdroje informaci, popf.
i jiné oznaceni zdroju informaci)

Seznam pouzité literatury musi odpovidat standardnimu citovani odborné prace —
viz citacni norma CSN ISO 690. Pro celou préaci plati, ze cokoliv nemate z vlastni

hlavy, musite vzdy citovat! Na kazdou stranku teoretické ¢asti prace je vhodné
zaradit nékolik citaci. Na jedné strance by mély byt citace ruznych praci odlisnych
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autoru. Za nevhodné je povazovano, kdyz se na jedné, pripadné vice strankédch vasi
prace opakuje stale stejna citace konkrétni prace stejného autora.

Modelovy ptiklad citovani zdroju a piiklady citovani nékterych pramenu se
nachézeji v knize profesora doc. RNDr. Jiftho Novaka CSc. s nazvem Plankton
nasich vod, kterou vydalo nakladatelstvi Academia v roce 1991. V této knize se
nam zalibi myslenka, zZe sinice nejsou rostliny, ale jednéa se o fotosyntetizujici bak-
terie. a tuto myslenku chceme pouzit v teoretické casti prace. V takovém pripadeé
prepiSeme svymi slovy, tj. parafrazujeme myslenku knihy do své prace, tedy ji ne-
opisujeme doslovné, a citujeme ji jednim ze ti{ nasledujicich zpusobu tak, aby nas
cely text v teoretické ¢asti prace (do kterého citaci zarazujeme) zustal ctivy a véty
na sebe plynule navazovaly. Doporucujeme stiidat ruzné formy citacnich odkazu
a nepouzivat pouze citace za odstavci.

e Citace v textu. Novdk (1991) uvadi, ze sinice jsou fotosyntetizujici bakterie,
které jiz dnes netadime mezi rostliny. nebo Jak uvadi Novak (1991), sinice
jsou fotosyntetizujici bakterie a nefadime je mezi rostliny.

e Citace na konci véty nebo za odstavcem. Sinice nefadime mezi rostliny,
ale podle novych poznatku patif mezi fotosyntetizujici bakterie (Novék, 1991).

e Pievzata formulace nebo odstavec textu. V piipadé, ze chceme presné ci-
tovat definice jinych autoru z jejich praci, napt. pokud si myslime, ze presnéjsi
definici sami nevymyslime, muzeme kurzivou do uvozovek opsat presné znéni
textu. Tuto moznost ale pouzivame velmi omezené, napi.: Novak (1991, s. 15)
uvadi presnou definici sinic: ,,Sinice nejsou rostliny, ale jednd se o fotosynte-
tizugici bakterie.

Citace knih, casopist, novin, internetovych stranek se mirné lisi. Vzdy je dobré
se seznamit se zpusobem citovani a zvoleny zpusob jednotné pouzivat. Kromé uve-
denych prikladu je mozné citovat také ¢islovanim prostudovanych (citovanych)
zdroju, tedy do textu vkladdme pouze cislo citovaného zdroje informaci, popt. lze
uvadeét citovat i jinak a vklddat citace pod ¢arou na konkrétni strance (viz citaéni
normy ISO 690 dostupné na internetu). Pokud se ale rozhodnete pro urcity zpusob
citovani, je tfeba dodrzovat zvoleny zpusob citovani v celé praci.

V prehledu literatury citace usporadejte abecedné podle piijmeni autoru (bez
akademickych aj. tituli), anebo podle potradi, v jakém néasleduji citace v textu,
zejména v pripadé, ze pouzivate zpusob citovani s pomoci ¢isel. Pro nas modelovy
priklad by citace uvedena v prehledu literatury mohla vypadat napt. takto: NOVAK,
J.: Plankton nasich vod. 1. vyd. Academia, Praha 1991, 74 s. ISBN 80-7634-197-4.
Uvedenim myslenky nebo vysledku nékoho jiného do vlastni odborné prace (do od-
borného projektu) bez citovani autora a uvedeni nédzvu publikace a také doslovnym
opisovanim cizich textu se kazdy zak vystavuje riziku postihu (viz autorsky zakon).

Uvadénim vétsitho poctu citaci a odkazu na literaturu autor projektu proka-
zuje, ze vénoval celkové pripravé a findlnimu zpracovani prace velké usili. To plati
predevsim v piipadé, ze autor projektu cituje pouze prace, myslenky, udaje, které
pro vlastni praci skuteéné potiebujete a dale s citacemi, napt. v diskuzi, pracuje. Do
prehledu literatury neni mozné uvadeét citace cizich praci, jestlize autor nezacleni
zédnou myslenku z téchto praci do teoretické ¢asti (popf. zadné dalsi) své préce,
tzn. citovat cizi prace bez uvadéni citovaného textu v teoretické ¢asti své prace je
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povazovano za vyznamnou chybu. Pokud v teoretické ¢asti préce citujeme napi. 12
odbornych publikaci, neni mozné jich v prehledu literatury uvadét 13 a vic. Citu-
jeme jen to, co jsme realné v textu pouzili a naopak. Jestlize uvedeme piimo v préci
citacni odkaz, pak musi byt celd presna citace uvedena na konci prace v pouzité
literature.

Vzory citaci si vyhledejte na internetu. Pro spravné sestaveni citace interne-
tovych i literarnich zdroju je vhodné pouzivat na internetu volné dostupné ge-
neratory citaci, napiiklad www.citace.com.

Priilohy

Ptilohy prace nejsou povinnou soucasti prace a nejsou zapocitavany do poctu
stranek. Do pftiloh prace je mozné umistit napriklad rozsahlejsi soubory obrazku,
grafu a tabulek, poptipadé vSechny dalsi materialy, které nemohly byt zarfazeny
v textové Casti prace, protoze by narusovaly souvislost (kontinuitu) textové casti
préce.

2.2 FORMALNI UPRAVA PRACE PROJEKTU
TVORIVA KLAVESNICE

Hlavni pozadavky jsou soucasti sablony Tvorivé klavesnice, kterou s vami budou
probirat vyucujici v ramci vyuky informatiky. Formalni tprava textu soutézniho
projektu a anotace se tidi pravidly, ktera odpovidaji zakladnim dvéma normam:

1. Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory (CSN 01 6910).

2. Norma upravujici bibliografické citace (CSN ISO 690 Dokumentace. Biblio-
grafické citace. Obsah, forma a struktura).

Vsechny kapitoly a podkapitoly prace je tieba psat bez pravopisnych a stylistickych
chyb.

2.3 ROZSAH SOUTEZNIHO PROJEKTU

Obecné plati, Ze teoreticka ¢ést prace by méla byt velmi struéné, nebot smyslem stu-
dentskych odbornych projektu v zadném pripadé neni opisovani ucebnic, védeckych
studii jinych autoru, internetovych stranek, atp.

Rozsah projektu v kategorii I.

Rozsah pocitame od uvodni kapitoly, bez seznamu obrazku a tabulek, bez priloh,
véetné literatury (tj. od kapitoly Uvod po kapitolu Zavér véetné literatury, ale bez
seznamu obrazku a bez seznamu tabulek). Tato kategorie odevzdava préci v roz-
sahu 10 stran textu v poméru /4 teoretické ¢dsti a 3/4 praktické ¢dsti. Od tohoto
strankového rozsahu je dovoleno se odchylit o jednu stranu.
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Rozsah projektu v kategorii II. a III.

Rozsah pocitdme od tivodni kapitoly, bez piiloh, bez literatury (tj. od kapitoly Uvod
po kapitolu Zavér). V téchto kategoriich se odevzdavé priblizné 30 stranek textu.
V piipadé vlastniho vyzkumu muze byt rozsah prace i vétsi, napiiklad i vice nez 50
stranek, pokud je hlavni naplni textové ¢asti prace prakticka ¢ast projektu.
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3 OBHAJOBA PROJEKTU

Obhajoba soutéznich projekti Tvoiivé kldvesnice (podobné i SOC) je vefejnd
a probiha pred odbornou porotou sestavenou z ¢lenu vedeni gymnaézia, vyucujicich
gymnézia, popf. hostu. Podminkou pro obhajobu je odevzdani prace podle ¢asového
harmonogramu. Vlastni obhajoba se sklada ze dvou ¢asti:

1. Uvodnf vystoupeni autora. Autor prace porotu i piitomné strucéné seznami
s pomoci internetové prezentace (zpravidla PowerPoint) s obsahem préce,
s jejim cilem, pouzitou metodikou a vysledky reseni. Autor uvede, pro¢ praci
zpracoval a k ¢emu dosel, co se mu podle jeho nazoru povedlo, co zjistil,
jak vysledky vyhodnotil, co nového jeho prace prinasi, jaky ma vyznam, zda
je mozné vysledky prakticky vyuzit, atp. Doporucend doba tvodniho slova
je 5 az 10 minut, celkova délka obhajoby je stanovena na 15 az 20 minut.
Predseda odborné poroty muze podle svého uvazeni uvedené limity upravit.
Pti tvodnim vystoupeni je mozné vyuzivat audiovizualni techniky, promitat
schémata, predvést vyrobené zarizeni atd.

2. Diskuse, pfi niz autor, piipadné dalsi ¢lenové autorského kolektivu, odpovidaji
na otazky odborné hodnotici poroty, ostatnich pritomnych soutézicich
a pripadné hostu. Diskusi fidi predseda odborné poroty.

Neékteré zasady pro obhajobu

Obhajoba musi byt pfednesena srozumitelnym jazykem. Autor projektu vybere
z praktické cdsti své prace vse podstatné. Zejména sdéli vsem pritomnym své jméno,
nazev prace, jména a pracovisté externich konzultantu. Déle srozumitelné, jasné,
usporadané, ucelené a zajimaveé definuje cile prace, metodiku a hlavni vysledky své
prace. Vysledky dolozi daty (informacemi), které ziskal pii Feseni své projektu. Pro
vizualizaci vysledku a zvyseni pritazlivosti prezentace je pti obhajobé projektu nutné
pouzit vhodné grafy, tabulky a obrazky. Velmi dulezité je porovnani vlastni prace
s pracemi jinych autort. V zavéru obhajoby projektu autor zformuluje hlavni zaveéry,
které vyplyvaji z jeho prace a srozumitelné sdéli, jaky maji vyznam.

Pti obhajobé autor nesmi prekrocit stanoveny c¢asovy limit. Ustni projev musi byt
peclivé pripraven, véetné argumentu pro prezentovand tvrzeni. Je dulezité spravné
odhadnout cas, nehovorit prekotné, vyjadiovat se struéné a srozumitelné s vyuzitim
formulaci a odbornych terminu, které jsou v dané oblasti lidského védéni obvyklé.
Autor zvoli vhodny prednes a gestikulaci, ktera vhodné podpoii argumentaci. Po-
kud mozno je tfeba ,hovotit z hlavy®, neni dobré ani vhodné ¢ist pripraveny text
z predlohy nebo doslovné ¢ist text zobrazovany pii prezentovani projektu.

Autor projektu musi byt pii obhajobé projektu pfipraven na rozmanité dotazy
i na moznost, ze otazky a komentare pritomnych zaku, a zejména porotcu mohou
byt i velmi kritické, popi. nesouhlasné a utoéné. I v takovych ptipadech je treba
reagovat klidné, vhodné argumentovat, poptipadé uznat svuj omyl, atp.
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4 SYSTEM HODNOCENI PROJEKTU
TVORIVE KLAVESNICE

Kazdy projekt Tvorivé klavesnice je zarazen pravé do jednoho vyucovaného
predmétu, do kterého se také autorovi prace zapocitava vysledné hodnoceni pro-
jektu, a to jednou ¢tvrtinou bodového hodnoceni pisemnych praci realizovanych
v dané ttidé za druhé pololeti.

V prubéhu zpracovani projektu zak dokldada svému vedoucimu préace na
vyhlasenych kontrolnich dnech prubézné plnéni zadanych tkolu dle jeho casového
harmonogramu. Kazdy kontrolni den je bodové hodnocen a toto bodové hodnoceni
se zapocitava do klasifikace daného predmétu za prvni pololeti.

Pred tustni obhajobou kazdy projekt ohodnoti vedouci prace, oponent a vyucujici
informatiky. Ustni obhajobu hodnot{ dvouclenn4 komise.

Zéci viech kategorii odevzdavaji spoleéné s praci také poster, ktery ohodnoti
dvouclennd komise.

Konkrétni pocty bodu budou zverejnény v kritériich hodnoceni prislusného
ro¢niku soutéze, kterd budou vzdy zverejnéna do 15. zari daného skolniho roku
na nasténce Tvorivé klavesnice v budové skoly.

Autor projektu muze ziskat maximalni pozitivni bodové hodnoceni v piipadé,
ze dodrzi hlavni (klicové) pozadavky, které musi spliovat kazdy odborny projekt,
a v praci (mimo jiné) existuje:

e Smysluplné definovani cilu prace nebo hypotéz definovanych na zakladé pro-
studovanych teoretickych zdroju.

e Metodika, ktera realné umoznuje splnéni stanovenych cilt prace.

e Presné a jednoznacné dolozeny soubor zdrojovych dat pro vyhodnoceni
vysledkt, které dokladaji, ze se autor projektu osobné podilel na ziskavani dat
a pouzival vlastni kreativni piistupy (postupy) pii praci na svém projektu.

e Sdéleni, ktera vyplyvaji z vyhodnoceni vysledk.
e Diskuse.
e Zaver.

e Piehled literatury a dalsich zdroju informaci.

Hodnoceni odevzdaného projektu

Vedouci projektu zpravidla udéluje body za nasledujici kategorie hodnoceni:

e Osobni pfinos pro zéka.

Vyuzitelnost vysledku prace.

Rozsah prace.

Splnéni cile prace (pozadavku zadani).

Prace s literaturou a zdroji.

26



e Spoluprace s vedoucim.
Oponent zpravidla udéluje body za nésledujici kategorie hodnoceni:
e Osobni ptinos pro zéka.
e Vyuzitelnost vysledku préce.
e Rozsah prace.
e Splnéni cilu préace (pozadavku zadéni).
e Prace s odbornou literaturou.

Informatik zpravidla udéluje body za nasledujici kategorie hodnoceni:

e Dodrzeni formalni dpravy textu.
e Graficka stranka.

e Citace zdroju a vhodné vyuziti pozadované cita¢ni normy.

Hodnoceni obhajoby projektu

Dvouclennd komise hodnoti tstni obhajoby a udéluje body za nasledujici kategorie
hodnocenti:

e Synchronizace ustniho vystoupeni a PC prezentace.
e Vyuziti casu pro prezentaci.

e Kultura vyjadrovani, iroven vystupovani.

Predstaveni cilu a vysledku prace.

Uroven elektronické prezentace.

Reakce vystupujicitho na otazky, znalost fesené problematiky.

Hodnoceni odevzdaného posteru

Kvalitu zpracovani posteru podle predem danych kritérii hodnoti vedouci projektu
a informatik (kazdy samostatné) a udéluje body v nésledujicich kategoriich hodno-
ceni.

Vedouci projektu hodnoti:

e Obsah posteru, a to véetné fotografickych priloh.

e Napaditost a esteticka kvalita zpracovani posteru.

Informatik hodnoti vypracovani posteru dle sablony a vyjadiuje se i ke grafické
strance posteru:

e Dodrzeni rozmeéru posteru.
e Spravné rozmisténi ¢asti posteru.
e Obsah posteru, a to vcetné fotografickych priloh.

e Niapaditost a esteticka kvalita zpracovani posteru.
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5 CASOVY HARMONOGRAM SOUTEZE

Aktudlni ¢asovy harmonogram je vzdy zvefejnén pii vyhldSeni daného roc¢niku
soutéze na webovych strankéach skoly.
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A ZAKLADNI ZPUSOBY A MOZNOSTI
PRACE S LITERATUROU A DALSIMI
INFORMACNIMI ZDROJI

Kazdy autor odborné prace se musi vzdy dostatecné podrobné predem seznamit se
soucasnou urovni poznani ¢asti védniho oboru, v ramci kterého bude fesit praktic-
kou ¢ést své prace. Odborna prace zpravidla nemé zadny smysl, jestlize provedeme
vyzkum (zpravidla ¢asové i finanéné narocny), a teprve poté zjistime, ze stejnou
praci zpracoval stejnym zpusobem davno pfed nami jiny autor. Vyjimkou mohou
byt pripady, ze cilevédomé opakujeme jiz publikovanou praci jiného autora, napf.
s cilem ovéreni spravnosti jeho vysledku atp. Kazdy autor muze vyuzit pti své praci
odborné slovniky a encyklopedie, ve kterych ziska zékladni informace o problematice
a také odkazy na dalsi odbornou literaturu. Dalsim krokem byva hleddni odborné
literatury v knihovnach. Existuji tii zakladni druhy katalogu, které nam ulehéi vy-
hleddvani vhodné literatury:

1. Autorské katalogy. Knihy jsou setfazeny podle piijmeni autora. Pokud jsou dva
nebo tii, pak je dilo zarazeno podle ptijmeni prvniho autora. Je-li autoru vice,
dilo je zatazeno podle prvniho slova nazvu knihy. Tento katalog vyuzijeme
v ptipadé, ze chceme vyhledat konkrétni knihu, o jejiz existenci vime.

2. Predmétové katalogy. Knihy jsou sefazeny podle hesel, klicového slova, vy-
jadrujictho obsah knihy. Tento katalog vyuzivame, kdyz chceme najit dilo,
které se zabyva urcitym problémem.

3. Systematické katalogy. Radi knihy podle védnich oborti na zdkladé
mezindrodniho desetinného tiidéni (MDT).

Odbornou literaturu ¢teme trojim zpusobem:

1. Cteni orientacni. Pouze listujeme v knize a snazime se postihnout, o ¢em kniha
pojednava, zda jsou pro nasi praci informace vhodné a potiebné; zda jsou pro
nas informace znamé ¢i neznamé atp.

2. Cten{ zb&zné. Ve vybranych édstech odborné publikace, kterd mé pro nés
vyznam, se snazime hloubéji proniknout do ¢teného textu, tvorime si
poznamky a zélozky; seznamujeme se s novymi odbornymi terminy atp.

3. Cteni dukladné. Jedna se nejcastéji o pozorné ¢teni celého textu, kapitol, od-
staveu s cilem rozsiteni vlastnich védomosti a detailniho porizovani zaznamu
o prostudovaném textu.

V dnesni dobé casto hleddme informace na internetu. Aby informace ziskané na
internetu meély vyznam, musi byt relevantni a kvalitni. Z tohoto duvodu si v§imame,
kdo provozuje konkrétni www stranky. Idedlni je, kdyz studujeme stranky vysokych
skol, univerzit, vyzkumnych ustavi atp. Nezapomente, ze i kazdy prostudovany
internetovy zdroj informaci je tfeba spravné citovat v ptipadé, ze do své prace
zafazujeme informace z praci jinych autoru.

Relevantni informace je takova, ktera odpovida nasim aktualnim potrebam. Kva-
lita informace se odviji od kvality zdroje, ktery informaci poskytuje. Kvalitni in-
formacni zdroj by mél spliovat nésledujici parametry:



Spravnost. Nemél by obsahovat chyby, informace by mély byt predem ovérené
a autor by meél uvést své informacni zdroje, véetné zpusobu ziskani danych
informaci.

Odbornost autora. Musi byt uveden autor a pripadné jeho odborna zpusobilost
(vzdélani, praxe, publikaéni ¢innost). O odbornosti svédéi i gramatickd
spravnost a literarni uroven.

Objektivnost, nezaujatost, nepodjatost. Nemél by jednostranné zduraznovat
jeden pristup.

Aktuélnost. Mél by byt datovan (jak datum publikovani, tak i ziskani infor-
mac).

Ucelenost. Informace by meély pokryvat urcitou oblast a nemély by byt
vytrzené z kontextu, mély by obsahovat odkazy na dalsi ¢lanky nebo webové
stranky.

Z&kum doporucujeme nésledujici postup:

Zacit s odbornou literaturou od odbornych slovniku a encyklopedii.
Vyuzit zédkladni pouzivané a doporucované ucebnice, odborné publikace.
V obou vyse uvedenych polozkach najit odkazy na dalsi odbornou literaturu.

Vyhledat publikace (nejlépe monografie), které se zabyvaji pfimo feSenou pro-
blematikou.

Pracovat s odbornymi casopisy ze sledované oblasti.

Vyhledédvat zdroje v odbornych databazich a fulltextovym vyhledavanim na
internetu.

Dle povahy préace je tfeba pracovat i s jinymi zdroji, napf. Statistickymi
rocenkami, legislativou atd.
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Obrazek 1: Doporuéené desky prace SOC



C DOPORUCENY TITULNI LIST PRACE
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Obrazek 2: Doporuceny titulni list prace SOC



D POVINNY FORMAT POSTERU

Pro tvorbu materialu, které si budete pripravovat pro svuj poster, vyuzijte ¢tyfti
sablony zpracované v PowerPointu, pfipadné v jiném programu. Sablony vam e-
mailem zaslou vasi ucitelé informatiky. V piipadé, ze budete casti posteru tisknout
sami v celku nebo po ¢éstech, je tieba dodrzet stanovené rozméry posteru a vyuzit
celé stanovené plochy posteru.

Poster (neboli plakat) mé zpravidla vétsi rozmeéry (napr. AO, BO, ...), je
pouzivany k prezentaci vyzkumu nebo vyzkumného projektu. Funkci posteru je
zaujmout a pritahnout pozornost posluchac¢u. Poster umoznuje prehledné a sro-
zumitelné sdélit ostatnim informace o vasem projektu. Vsechny ¢asti posteru musi
vychazet z vaseho projektu a z tisténé verze vasi prace. Pamatujte si, ze porotce
a ucitele nejvice zajima predevsim prakticka ¢ast vasi prace a ne prehnand kreati-
vita barev a stylu vaseho posteru. Rozsahly text se na poster nedava.

D.1 ROZMERY POSTERU

Vyska 120 cm
Siika krajnich ¢asti 30 cm
Sifka stfednf ¢ésti 60 cm

Sifka piféni desky 90 cm

Usporadani jednotlivych ¢asti véetné zminenych rozmeéru jsou na obrazku 3 na strané
6. Pozn.: u pricni desky (tzv. hlavicky) je vhodné pri tvorbé grafické cdsti zohlednit
rozmer cca 83 c¢m, tzn. na rozmeér 90 cm pricni desky mit vétsi okraje a nedavat do
okraju loga apod.

D.2 PRIKLAD USPORADANI POSTERU, ROZMISTENI
KLICOVYCH CASTI
D.2.1 Hlavicka posteru

Hlavicka posteru obsahuje ndzev prace, jméno autora (nebo i odbornych konzul-
tantu), ndzev skoly. Hlavicka muze obsahovat i logo skoly a logo soutéze.

D.2.2 Leva cast posteru

Problém Definujte problém, cile prace, konkrétni jevy, které vds na tématu vasi
prace zajimaji. Uved'te nové poznatky vychazejici z vasi prace. Z uvedenych cili by
melo byt patrné, jak muzete néco zlepsit nebo néceho docilit.

Hypotéza Hypotéza je odborné vysvétleni predpokladu. Jednd se o nase
ocekavani na zacatku tvorby préace, tedy co se stane béhem tvorby projektu, sa-
motného experimentu aj. Hypotéza je vytvorena na zakladé ziskanych informaci
(nejlépe z odbornych publikaci a periodik) pred experimentem.

Seznam materiala Pokud neni tento bod splnén, ztraci projekt Ssanci na pozitivni
hodnoceni.
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Obréazek 3: Rozméry posteru

Uved'te (citujte) hlavni zdroje informaci, které jiz byly publikovdny (které jste
citovali v teoretické ¢dsti vasi prace) a souvisi s praktickou ¢dsti vasi prace. Tato ¢ést
posteru je velmi dulezitd. Umoznuje zjistit, zda byl stejny nebo podobny problém jiz
feSen a s jakym vysledkem. Predejdeme tim feseni, které jiz bylo nékdy uskutecénéno,
at s kladnym, nebo zédpornym vysledkem. Zaroven je dilezité navazat na jiz dosazené
vysledky a soucasné uvést vyuzité podklady ve vlastnim teseni. Seznam materidlu,
ze kterych lze cerpat:

e Odborné védecké ¢asopisy, encyklopedie, knihovna (vefejnd, univerzitni).

e Internet. Pouze duvéryhodné zdroje (élanky z védeckych instituci, védecké
odborné ¢asopisy).

e Vérohodné zdroje .gov, .edu, google.

D.2.3 Prava cast posteru

Postup prace (metodika) Obsahuje popis kroku tvorby projektu, experimentu.
Doporucujeme uvést zakladni metodiku pouzitou v praci.

Data, grafy Do této ¢asti posteru umistéte materialy, ze kterych bude vyplyvat,
z jakych dat jste vychazeli a jaké jsou hlavni vysledky vasi préce, nejlépe v podobé



Mazev projektu
Jména autora(i)
Mazew Skaly

Frablém _ Postup prace
Fotografie

Hypotéza Data
Zaver

haterialy Grafy

Obrazek 4: Rozmisténi klicovych ¢asti

komentovanych tabulek, grafu, pripadné i fotodokumentace.

D.2.4 Stred posteru

Fotografie Ve stiedové casti posteru pokracujte s vhodnym prezentovanim
vysledku své prace. Do stiedu posteru doporucujeme umistit nejzajimavéjsi vysledky
vasi prace doplnéné fotodokumentaci, poptipadé je mozné zaradit doprovodné foto-
grafie nebo motiva¢ni snimky, které maji za cil prilakat pozornost verejnosti. Slouzi
jako oziveni, dokresleni a vysvétleni textovych c¢asti posteru, ¢imz obsah posteru je
pro vefejnost a hodnotici komise srozumitelnéjsi.

Zavér V casti Zaver shrite celou problematiku své prace od formulovani hypotézy
az po analyzu tdaju. Muzete uvést, pro¢ se néktery predpoklad naplnil a jiny ne.
Daéle by v této ¢asti mély byt obsazeny praktické informace vyplyvajici z projektu
mozné zdokonalit pro dalsi postup. Zavér by mél byt formulovan tak, aby ptilakal
pozornost verejnosti a upozornil na vSechny kvality vasi prace. Dalsi naméty pro
tvorbu kvalitnich posteri najdete na internetu, napi.: https://postudium.cz/
pluginfile.php/7464/mod_resource/content/3/postery-html.html

D.3 CASTE CHYBY PRI VYPRACOVANI POSTERU

Nasledujici text ukazuje nejcastéjsi chyby pii tvorbé posteru.


https://postudium.cz/pluginfile.php/7464/mod_resource/content/3/postery-html.html
https://postudium.cz/pluginfile.php/7464/mod_resource/content/3/postery-html.html

Postup price

samostatného dokumentu
jsme zapsali soufad
obrazku. Pokud b

Playground
nasamu vyzkurmu

Data

Obrazek 5: Vlevo: nevhodny zptusob prezentace dat, obrazky jsou bez jakéhokoliv
popisu a nevime, co nam maji sdélit. Uprostied: je vhodné byt originalni a krea-
tivni, ale stale je nutné pamatovat na to, ze studujete na gymnéziu a prezentace pro-
jektu by tomu méla odpovidat (takto pojata prezentace neni hodna zika gymnazia).
Vpravo: na snimku je zbyte¢né prazdny a nevyuzity prostor, vSechna mista posteru
musi byt vhodné vyuzita.



Problém

Projekt se zabyva
zdravim lesd a porostii v
akoli velkych mést oproti
odlehlym oblastem

Hypotéza

Diky zhoriujici se situaci
ovzdusi v poslednich
letech jsme odhadovali
ie oblasti v okoli velkych
meést budou zasazeny
vice, a tudiZ vegetace
bude méné rdrava.

Odlehlé oblasti mzji z
pravidla Cistsi ovedus,, a
proto jsme ofekdvali, i=

budou viditelné
zdravéjsi.

Materialy

Sentinelhub Playground:

Gitlah:

Obrazek 6: Citace musi byt podle normy, musi byt tplné (nikoliv zkrécené).
Ptedlozky a spojky umistime na zacatek radku.



PROBLEM

otit, jaké
&, jestl
lik horsi nez
it informace
a.

Praci jsem si vybral za Gcelem zjistit a vyhoo
mydlo bude mit nejlepsi vliastnosti. Zajimalc
mydla z zivocisnych tukd budou opravdu o
mydila 2 rostlinnych tukd. Chtél jsem také zj
o vyrobé, sloZeni, historii a vlastnostech my

HYPOTEZA

Z udaju, které jsem ziskal, jsem pfedpokladal, Z@mydio
vyrobené z masla, nebude mit vhodné vlastnosll k uiivani
v béiném Zivoté.

Obrazek 7: Text musi byt v celém posteru zarovnan do bloku (tj. oboustranné),
anebo na stied. Pokud vzniknou velké mezery mezi slovy, pouzijte i déleni slov.
Oboustranné zarovnani textu nemusi byt pouzito v ¢asti Pouzité zdroje, kde casto
vznikaji extrémné velké mezery mezi slovy (které by na posteru byt nemély).

HyPOTEZA

Z Gidaj, které jsem ziskal, jsem predpoklddal, 7e mydio
vyrobené z masla, nebude mit vhodné vlastnosti k ufivani
v béiném Zivoté,

PouziTé ZDROJE INFORMACI

Ve své praci vychazim z nasledujicich zdroju:
K il =

Obrazek 8: Pozor na rozdilny forméat textu. Mél by byt graficky jednotny na vsech
¢astech posteru. Pismo na celém posteru musi pusobit jednotnym dojmem, tzn.
pokud zménite velikost pisma zde, pak je tfeba upravit velikost pisma i na dalsich
¢astech posteru. Pouzivejte pouze mensi pocet fontu, barev a velikosti pisma.
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1T, Poglivdt piue] sparer byl gers o
et

T4 Slybed jahe rrbldty popeen “modes Feblio™?

y, hodni lidi wi
ek 3 displa
- pr-bl-p'ﬂa oy rnnrlrphn L

mr-ljnrru dobé mod
vas toutn pracl sSeInamit 5
jeho nejcast
zraku 3 zdrawi 3 porovnat jej, se swym vlastnim wzkumem
utinémym pomod dotazniku

da],&ycn fa..l se rozdéluje nas spa
i Fashuhou modreho svetla. Cht
modrému svitlu bojovat, nebo

Z mého dotaznikoveho wzkumu vyilo, e modré svitlo nemusi tw
fproblémem spanku. Mohou to byt jiné faktory které ho ohroZuji.
ysledky ktere wyily 2 dotzaniloy, nevyEly tak negativng jako ukazuje
flinternat. Kdybychom viak wiadili elektronilu z nagich Zivonl,
pravdépodobné h,‘cl'::lm s= shiedali s mnohem lepsimi '.ﬂpslejk.'
] Wsndlt elektroniky s2 vizk v souiasné dobé stalo skoro nemoZng.

Obréazek 9: Nevhodna barva pisma, rovnéz i nevhodné velikosti vlozenych obrazku
(grafu), snazte se, aby velikost jednotlivych obrazku, které jsou u sebe, byla stejna.
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7. Divate se pred spanim do mobilnihe zafizeni?

Grafl ¥ — Divate se pred spanim do mobilniho zafizeni

11. Usinate bé&hem dne a nedokdlete se soustiedit?

Graf 11 — Usinile béhem dne a nedokaiote se soustiedil

Obrazek 10: Nevhodné rozmisténé obrazky, pamatujte na zasady vypracovani doku-
mentu s grafikou, obrazky zarovnavame pod sebe dle svislych, anebo vedle sebe dle
vodorovnych pomyslnych linek, dbejte také na pravidlo tfetin. Popisky obrazku cen-
trujte pod obrazkem, ptipadné umistéte od levého okraje obrazku. Pokud obréazek
neni vas, musite ho ocitovat a uvést v seznamu zdroju.
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PROBLEM

Praci jsern si wybrala, protoZe mé zajimala,
jak brzdy funguji. Zajimalo mé predeviim,
2da byehom mohli sestavit viastni brzdu.

HypPoTEZA

7 adajd, které jsem si zjistila a
prostudovala ve vztahu k mé préci
predpokladam, Ze napfiklad kvili
téFisti auta budou bubnové brzdy
na zadni ndpraveé auta brzdit méné,
nei predni kotoudové brady. Take
predpokladam, Ze se nam podari
zprovoznit nasi vyrobenou brzdu.

PoufiTé ZDROJE INFORMACI

Obrazek 11: Vsechny vytvorené ¢asti (textova pole s textem) musi mit stejnou sitku.
Pozor, bud'te disledn{ i co se tyée zarovnani jednotlivych textovych poli pod sebou,
i par milimetru je pti velkém tisku i klidné pul az jeden centimetr a na vysledném

tisku to bude vidét.

POSTUP PRACE — MATERIAL A METODIKA

Cllem tepretické £2sti bylo zZiistit néoo o slofeni mydia, o
detergentech, o histori, wyrobe a viastnostech mydiia.

Cilem praktickeé fdsti bylo posoudit kvalitu jednotivich druhd
mydel v zavislosti na pouzitern tukw. Posuzovana byla barva,
konzistence, viné a pénivast u mydel po uphynuti 24 hodin, Etyf
tydnl & tfi mésich od vroby mrydla.

K wyrobE mydel sem poulil nikolik drund twuku (olivevy a
fepkowy olej, vepfowe a husl sddio, kokosowy tuk 2 maslo),
hydroxid sodny @ destilovenou vodu. Proved| jsem reakci
znwdeinéni pfi nizkych teplotich, tedy reakoi tuku se zasadou.
Cast wvzniklé mydlové hmoty jsem nalil do forem bez dalsi
primesi & do £ast jsem pridal barviva a vonng esence.

ZiskaNA Data

tukl nebo olejili, k posouzeni viastnosti jsem poufil mydla

Celiem jsem zpracoval 6 vzorkl mydel wyrobemych z riznych

piipravena bez pfimesi. Zaznamenal jsem jejich vlastnosti a
mény po 24 hodindch, po Eyi'ech tydnech a po tiech mésicich
od wroby Posuzoviéna byla berva, mapach, konzisence a
pénivost. Posouzenl viastnostl bylo 2aznamendno do tabulky,

HiavNT VYSLEDKY PRACE

Wyrobena mydla byla po 24 hodinach viechna tuha a viechna
mila bilou ai nafloutlou barvu a neutrdini z@pach s wyjimkou
mydla vyrobengho z masla, které bylo IHuté a nepfijemngé
rapdchajic. V pribEhu Zasu néiterd mydla Houtla a ziskdvala
nepiijemny zépach. Po Oyfech tydnech se xméng  prili
neprojevilty, ale po tlech misidcn bylo molné zaznamenat
rozdily ve viastnostech |edmotlivich typd myoel \Wramné
zefloutlc @ ziskslo neplijemny z@pach mydlo  vyrobens
z veprového sadla, thorily se taks viasmaosti mydla vyrobeného
z husihe sadia. Piijemné viastnosti zlstaly zachovany u mydel
vyrobenych z olivoveho, feploveho oleje a kokosoweho tuku.

Pfi wyrobé mydel a posouzeni jejich viastnosti bylo zZjisténo, Ie
poudity tuk nebo olej wyrazné odivni budowd viastnosti mydia.
Maprosto nevhodny se jevi migfny tuk, tedy maslo. PRicinou
nepfijemnéno zdpachu a futé barvy jsou mastné kyselimy,
pledeyiim kyseling méssing & kapronova. Jako nejwhodndil wky
3 oleje pro vyrobu mydel wychazl kokosovi tuk, ollvovy a fepkovy
oley. Tato mydia maji nejlepii viastnosti 3 také s je udriela ai do
konce. PouZijeme-li vhodné tuky jako z2kiad mydiové hmaoty,
maohli bychom myditim dodat lepsi viastnosti dalSimi pridanymi
latkami.
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1.

10.

11.

12.

CASTE DOTAZY A ODPOVEDI

Jak mam praci vytisknout? Uvodni list tisknes barevné, zbytek muze
byt ¢ernobily (barevny tisk zbylé ¢asti zvol dle uvazeni, pokud mas barevné
obrézky, apod.), tisknes jednostranné, idealné z PDF. Tisknes dva vytisky.

. Jaky typ vazby mam na praci pouzit? Pouzij krouzkovou vazbu.

. Jak je to s odevzdanim anotace? Dle ¢asového harmonogramu Tvotivé

klavesnice anotaci vytisknes a odevzdas do kancelare zastupkyn (koordinétorce
Tvorivé kldvesnice).

. Jak a co mam elektronicky odevzdat? V kategorii I. odevzdas projekt

ve formatu MS Word, tj. docx, tentyz projekt ve formatu PDF, poster
ve formatu pptx (jde o tii, piipadné ctyii soubory, kazdy ve formatu pptx).
V kategorii II. odevzdas projekt stazeny z prostiedi Overleaf napsany v X TEXu,
tj. komprimovany soubor ZIP, tentyz projekt ve formatu PDF, poster
ve formatu pptx (jde o tfi, pripadné ctyfi soubory, kazdy ve formatu pptx).
Vse odevzdas v prostiedi Moodle, véas se dozvis instrukce.

Co kdyz je soucasti mé prace néjaky velky soubor, hra, aplikace,
video, jak mam takovou praci odevzdat? V tomto piipadé kontaktuj
vyucujictho informatiky a domluv se s nim na dalsim postupu.

. Komu mam odevzdat dva vytisky mé prace? Vytisténou a svazanou

préaci (v krouzkové vazbé) odevzdas své tiidni vyucujici (svému tiidnimu).

Co jsou to kontrolni dny? To jsou dny, béhem kterych intenzivnéji kon-
zultujes stav své prace a predkladas hotové casti svého projektu dle tvého
casového harmonogramu.

. Jsou kontrolni dny néjak hodnoceny? Ano, za kazdy kontrolni den ziska-

vas body, které se ti zapisi do predmétu, ke kterému se vztahuje téma tvé
prace. Body nelze opravit a v ptripadé neodevzdani aktualni verze prace je
kontrolni den hodnocen nula body.

. Pro¢ mam délat ¢asovy harmonogram, k ¢emu je dobry? Casovy har-

monogram ti pomuze ujasnit si jednotlivé klicové faze tvého projektu, postupu
prace na ném. Je nezbytny jako podklad pro kontrolni dny.

Jak, kdy a komu mam c¢asovy harmonogram odevzdat? Odevzdas ho
elektronicky svému vedoucimu prace v ramci prvniho kontrolniho dne.

Jak takovy ¢asovy harmonogram vypada, co ma obsahovat? Vizualni
podoba harmonogramu je na tobé, mél by vsak obsahovat plan prace na pro-
jektu na alespon ¢tyfi kontrolni dny (plén préace muze byt i podrobnéjsi).
Harmonogram muze mit textovou, anebo grafickou podobu (napiiklad soupis
¢innosti a prace, ktera bude k jednotlivym kontrolnim dnum hotova, anebo
napiiklad graficka ¢asova osa s rozplanovanim c¢innosti na jednotlivé kontrolni

dny).

Mam tisknout i poster? Ne, ten netiskni.
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13.

14.

15.

16.

Kolik stran musi mit ma prace v kategorii 1.7 Rozsah pocitdme od
uvodni kapitoly, bez seznamu obrazku a tabulek, bez ptiloh, véetné literatury
(tj. od kapitoly Uvod po kapitolu Zavér véetné literatury, ale bez seznamu
obrédzku a bez seznamu tabulek). Tato kategorie odevzdava préci v rozsahu
10 stran textu v poméru 1/4 teoretické ¢asti a 3/4 praktické casti. Od tohoto
strankového rozsahu je dovoleno se odchylit o jednu stranu.

Kolik stran musi mit ma prace v kategorii I11.? Rozsah pocitame od
uvodni kapitoly, bez priloh, bez literatury (tj. od kapitoly Uvod po kapitolu
Zaver). V této kategorii se odevzdava piiblizné 30 stran textu. V pripadé
vlastniho vyzkumu muze byt rozsah prace i vétsi, napiiklad i vice nez 50
stran, pokud je hlavni nédplni textové ¢asti prace prakticka ¢ast projektu.

Je nékde k dispozici Sablona textové ¢asti projektu? Pro kategorii I.
jsou k dispozici titulni list a ivodni strana na webu skoly, zbytek si musis
vytvorit sam podle Sablony, kterda pouze popisuje, jak maji byt jednotlivé ¢asti
formétovény (rovnéz ke stazeni na webu skoly). Pro kategorii II. je k dispozici
hotové Sablona véetné titulniho a tvodniho listu, pro jeji ziskani se obrat na
vyucujictho informatiky:.

Je nékde k dispozici Sablona posteru? Vzhled a vyroba posteru bude
probirdana v ramci vyuky informatiky.
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